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1 Gestion des habitants

1.1 Recherche d’un habitant

Le moteur de recherche permet de retrouver la personne souhaitée au moyen des critéres
suivants :

Info Services SA

Démo-ville

-~ » Gestion communale
+-@ Données de base
--@ Controle des habitants

d Habitants

+-= Evénements

Pour rechercher un habitant, on peut introduire un ou plusieurs critéres proposés. Les
options a droite du masque permettent d'affiner la recherche.

Critére unique et non cumulable
* Numéro de la personne

Criteres multiples et cumulables
* Nom (avec possibilité de rechercher sur « Tous », « En cours », « Ancien »)

* Prénom usuel (avec possibilité de rechercher sur «Tous», «En cours »,
« Ancien »)

* Prénom(s) (avec possibilité de rechercher sur « Tous », « En cours », « Ancien »)
* Numéro AVS
* No ménage

Criteres multiples et cumulables (données actuelles uniguement)
*+ Sexe
* Né(e) du... au...
* Adresse (compléte ou partielle)

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1fo@gr0upe—t2|.c0m
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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Nom / Numéro | - nom
Prénom usuel © Commence par © Tous
Prénom(s) ) Contient ) En cours
No AVS ) Ancien
No ménage
~Recherche pré usuel
Sexe © Commence par © Tous
) Contient © En cours
~Né(e) ) Ancien
Du
Au ~Recherche prénom(s)
©C par © Tous
~Ad © Contient © En cours
Rue e ) Ancien
Batiment (»)
OK ] ’ Annuler

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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1.1.1 Option de recherche « Commence par »

L'option de recherche « Commence par » permet de rechercher les habitants dont le nom
commence par les lettres saisies dans le champ « Nom / Numéro ».
La méme option est possible pour le champ « Prénom usuel » ou « Prénom(s) ».

-

E_ﬂ Critéres de recherche habitants

Nom / Numéro fav
Prénom usuel
Prénom(s)

No AVS

No ménage

Controle des habitants

Recherche nom

© Commence par
Contient

9 Tous
En cours
Ancien

Résultat : Toutes les personnes dont le nom commence par « fav » sont affichées.

1.1.2 Option de recherche « Contient »

L'option de recherche « Contient » permet de rechercher les habitants dont le nom contient
les lettres saisies dans le champ « Nom / Numéro ».
La méme option est possible pour le champ « Prénom usuel » ou « Prénom(s) ».

Eﬂ Critéres de recherche habitants

Nom / Numéro avr
Prénom usuel
Prénom(s)

No AVS

No ménage

Recherche nom

Commence par

@ Contient

9 Tous

En cours

Ancien

Résultat : Toutes les personnes dont le nom contient par « avr » sont affichées.

Exemple : « Favre », « Favrod », « Cavron », « Davrin »

1.1.3 Option de recherche « Tous », « En cours », « Ancie n»
Permet de rechercher I'information dans les données qui sont en cours ou pas. Selon la case

a cocher « En cours ».

Type de prenoms

Prénoms officiels

Prénoms officiels

Info Services SA
Av. des Baumett
1020 Renens

es 9

Prénom(s)
Maurice
Mauricette

www.groupe-t2i.com
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Prénom usuel

Maurice
Mauricette

En cours

7
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1.2 Liste des habitants

Le moteur de recherche affiche toutes les personnes qui correspondent aux criteres de
recherche introduits. L’affichage des données est scindé de la maniére suivante :

» Partie de gauche (statique)
» Partie de droite (mobile au moyen de I'ascenseur horizontal).

Controle des habitants

Toutes les informations affichées peuvent étre triées dans I'ordre ascendant ou descendant
en cliguant simplement sur l'en-téte de la colonne que vous souhaitez trier. Cette
fonctionnalité vous permet par exemple, d’'afficher les personnes sélectionnées dans l'ordre

des dates de naissance.

| {2) Habitants

Individu
1 38916 Favre Adéle
2 3362 Favre Adeline
3 36640 Favre Alessia
4 587 Favre Arnaud
5 1733 Favre Bernadette
6
7
8

Nom, prénom

50383 Favre Carine
2911 Favre Carole
40464 Favre Cassandra

9 2032 Favre Charles
10 3089 Favre Christiane
1 22854 Favre Claudia
12 591 Favre Colombine
13 15120 Favre Damien
14 15121 Favre Dorine
15 13359 Favre Fanny
16 50382 Favre Guillaume
17 15123 Favre Isaline
18 25620 Favre Marc
19 3680 Favre Maurice
20 4008 Favre Michel
21 51083 Favre Nadia
22 15122 Favre Noémie
= e = S

* 4« » X &

Type inscription
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli) Terminée (Départ)
Habitant (Etabli) Encours T

Etat inscription
Terminée (Déces)
Terminée (Départ)
Terminée (Départ)
En cours

Habitant (Etabli) Terminée (Départ) |

Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)
Habitant (Etabli)

En cours
Terminée (Départ)
Terminée (Départ)
Terminée (Départ)
Terminée (Déces)
En cours

En cours

Terminée (Départ)
En cours

En cours

Terminée (Départ)
Terminée (Départ)
Habitant (Etabli) Terminée (Départ)
Habitant (Etabli) Terminée (Départ)
Habitant (Etabli) En cours

VRO

Sexe
Féminin
Féminin
Féminin
Masculin
Féminin

Féminin

Féminin
Féminin
Masculin
Féminin
Féminin
Féminin
Masculin
Féminin
Féminin
Masculin
Féminin
Masculin
Masculin
Masculin
Féminin
Féminin

Né(e) le
01.05.1921
04.09.1990
11.06.1982
22.09.1939
25.06.1967
25.04.1949
13.07.1961
04.09.2006
20.08.1933
12.04.1967
27.01.1973
06.12.1905
18.01.1963
22.02.1967
25.06.1974
10.09.1942
20.04.1995
10.07.1975
30.05.1961
09.08.1992
30.06.1979
04.04.1992

Adresse ~
Rue des L

[E=8 EoR ==

Consultation

Ch. de la Jonchére

Rue du Temple 1
Ch. du Signal 14
Ch. du Signal 14
Rue du Bi i

Mise a jour ‘

Papiers i

Ch. de la Jonchére
Ch. des Terrailles * _
Ch. du Passoir5 |
Champ Collomb

Rte de Morges 7
Rue des Chavanne
Ch. de la Paix 13
Ch. de la Paix 13
Grand'Rue 30

Rue du Bicentenai
Ch. de la Paix 13
Grand'Rue 30

Ch. des Linardes
Ch. de la Jonchere
Ch. de Derriére-le-
Ch. de la Paix 13 _

»

Ged

Suppression

Sélection

Recherche |

Ces options sont contrblées par les droits utilisateurs. Si un utilisateur n’est pas autorisé ou
si le contexte ne vous y autorise pas, le bouton correspondant apparait de maniére
« grisée ». Dans ce cas, I'option concernée ne sera pas disponible.

‘ Consultation

‘ Mise a jour

Papiers

Ged

Suppression

Sélection

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Y

Cette option permet de mettre a jour les données d'une personne
(correction). La mise a jour peut faire I'objet d’'un avis de mutation.

Cette option permet I'édition de divers documents a la demande pour
une personne ou pour une famille entiere.

www.groupe-t2i.com
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Cette option permet de visualiser les données de la personne sans
possibilité de mise a jour des données.

Permet d'ouvrir le dossier stocké dans la Gestion Electronique des
Documents (GED). Ce bouton est actif que si une GED est présente sur
le systéme.

Cette option permet de supprimer une personne. Cette opération n’est
autorisée que si la personne concernée ne posséde pas dautres
informations (débiteurs, imp6ts, etc.).
Cette option permet de sélectionner une personne a traiter dans un
événement (changement d'adresse, séparation, etc.). Elle n’est pas
disponible dans un autre contexte.

inffo@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22



Groupe

T2

administration publique Controdle des habitants

‘ Recherche Cette option permet de déclencher la recherche d'une nouvelle
personne.
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1.3 Arborescence des données

L'arborescence des de données permet de sélectionner (par un clic) une rubrique selon la
pertinence des données a consulter ou a modifier

= Représente les rubriques qui contiennent des données
= Représente les rubriques qui ne contiennent aucune données

N

La majeure partie des modifications de données se font a travers des
« Evénements » (changement d'adresse, veuvage, naissance, etc.).

1.3.1 Navigation dans les données

En modification, il est recommandé d'utiliser la touche « TAB » du clavier pour

passer d'un champ a l'autre dans les zones de données. Cette maniére de

procéder permet de passer dans tous les champs et d'afficher quels champs ont
- Uune liste déroulante ou une aide a la saisie (par exemple pour les communes).

Lorsque l'on arrive sur le champ « Nature » de la rubrique « Origines, nationalités », une

fleche apparait a droite du champ ce qui signifie qu'une liste de codes est associée au
champ « Nature ».

Nature Classe Origine Date début Date fin Bourgeois
Filiation H L
Filiation -

Inconnue

Mariage

m

Naturalisation
Naturalisation facilitée
Reconnaiss. droit de cité ~

Si on ne saisi que le début du lieu d'origine par exemple « La Chaux », le systéme affiche la
liste des communes existantes qui correspondent a la saisie.

Nature Classe Origine Date début Date fin Bourgeois
Filiation Principale La Chaux| 01.01.1965 O A

Eﬂ Sélection communes, localités [E@
Dénomination Actuelle Canton No OFS Commune

7 VD 5474 La Chaux (Cossonay) - -

|
La Chaux (VD) VD 5474 La Chaux (Cossonay)
La Chaux-de-Fonds ¥ NE 6421 La Chaux-de-Fonds
La Chaux-des-Breuleux ¥ Ju 6744 La Chaux-des-Breuleux

La Chaux-du-Milieu ¥ NE 6435 La Chaux-du-Milieu

Info Services SA www.groupe-t2i.com info@groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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1.4 Présentation des données de [I'habitant en mode
« Consultation »

A Tl'appel de la fonction de « Consultation », les données de la personne sélectionnées
s'affichent sur un masque écran intitulé « Habitant ». Une information complémentaire
apparait entre parenthése en regard de cette rubrique qui concerne son « état d’inscription »
actuel.

La page « Habitant (En cours) » ou « Habitant (Terminée) » regroupe les données les plus
pertinentes du dossier de I'habitant sélectionné. Elle permet d'avoir une vue générale de
I'nabitant.

E_‘ﬂ Consultation

o
3
£

57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice Masculin 01.01.1965

=@ Pages de données N
L Habitant (En cours) Habitant 57974 Annonce Domicile principal
= Habitant No AVS 756.1234.5678.97 Date d'arrivée 01.06.2013 (Arrivée)
= Noms, prénoms, filiation A .
- Origi < o Nom, prénom Dupond Maurice Provenance Lausanne VD

rigines, nationalités o

= Etats civils Sexe Masculin Autorisation
= Famille Né(e) le 01.01.1965 Echéance
= Liens Lieu naissance Pompaples VD
- Adress.es Origine Orbe VD Professi Informaticien (Employé a titre déper
= Rapatriement adresses Nationalité - Empl =
= Ménage ationalite Suisse mployeur Info Services
= Inscriptions Dates situation du 01.01.2000
= Papiers = Etat civil Marié-e le 01.01.1995 Lieu emplois 1020 Renens
= Assurances Séparation
= Suivi des emplois e N
= Tiitellos CO"!DTN ) Dupond Marguerite -
= Informations internes Conjoint né(e) Deriaz Adresse dés le 01.06.2013
= Commentaires Pere Dupond Geoges Monsieur
= Infos parnature Mére Dupond Georgette Dupond Maurice
= Re!almns Famille Chef de famille Grand'Rue 20
= Evénements Mé - — = - =
= Historiques enage Ménage privé (Locataire) 1304 Démo-Ville

#-Q Compléments aux pages

+-@ Editions Confession Eglises nationales protestantes et m

+-Q Références Mesure protec.

#-@ Applications Citizen5 5

x ® ¢ = L8 v

Les différentes informations sur I'habitant sont disponibles par un simple clic sur la page de
données souhaitée (Habitant, Noms, Origines, Inscriptions etc.).

1.4.1 « Habitant »

La page de données « Habitant » renseigne sur des données générales (sexe, langue,
confession, etc.)

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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Controdle des habitants

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Consultation
57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice

=@ Pages de données =
= Habitant (En cours) No AVS 756.1234.5678.97
-
= Noms, prénoms, filiation _
= QOrigines, nationalités RoXE Masculin
= Etats civils Langue diffusion frangais
= Famille Langue maternelle frangais
- Liens Forme de politesse Monsieur
= Adresses Incorporation
= Rapatriement adresses Bl d .
= Ménage ocage onrlees Adresse
= |nscriptions Blocage papiers
= Papiers |=
= Assurances Confession [—] Eglises nationales protestantes e
= Suivi des emplois
= Tutelles L
= Informations internes - Naturalisation
= Commentaires Date
= |nfos par nature Type
= Relations
= Evénements e - A
= Historiques ~Données ap'res le départ

#-Q Compléments aux pages Nom, prénom

@ Editions Etat civil

#-O Références P Date de déces

-9 Applications L

% ® ¢ = 2 & NGO

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse

Masculin 01.01.1965

Attribué (saisie manuelle)

~Numéros divers
No de famille 60509
No de ménage 45108
Ancien no AVS

~Impéts
Contribuable B
No contribuable
Type contribuable

. ~Registre fiscal VD
No ACI
Date transmission 18.06.2013

Registre cantonal (eCH-0020)
Date transmission

13/138
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1.4.2

1.4.3

« Nom, prénoms, filiation »

La page de données « Noms, prénoms, filiation » permet de consulter les noms, les prénoms
et la filiation de I'habitant .Le nom officiel et le nom de célibataire sont obligatoire.

_Fﬂ Consultation
57974 Habitant (En cours)

=@ Pages de données
= Habitant (En cours)
= Habitant
-
= QOrigines, nationalités
= Etats civils
= Famille
= Liens
= Adresses
= Rapatriement adresses
= Ménage
= |nscriptions
= Papiers
@ Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
= Informations internes
= Commentaires
= Infos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
+-Q Compléments aux pages
+-@ Editions
+-Q Références
+-@ Applications Citizen5

x ® ¢ =

Dupond Maurice

m

Type de nom Nom

Nom officiel Dupond
Nom de célibataire Dupond
Type de prenoms Prénom(s)
Prénoms officiels Maurice

Pére
Nom célibataire  Dupond
Nom Dupond
Prénom(s) Geoges
& y D

« Origines, nationalités »

La page de données « Origines, nationalités » permet de consulter la nationalité de I'habitant
sélectionné (Suisse ou étranger) et son (ses) origine(s) si I'nabitant est de nationalité Suisse.

Controle des habitants

()
Masculin 01.01.1965
En cours
V]
V]
Prénom usuel En cours
Maurice v
Meére
Nom célibataire  Durant
Nom Dupond
Prénom(s) Georgette

X

Un habitant peut avoir plusieurs origines mais uniquement les deux premieres seront éditées
sur les papiers ou avis de mutation qui contiennent cette donnée.

En cliquant sur le bouton “—
informations complémentaires sur la commune ou le pays.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

* en regard de l'origine ou de la nationalité, on obtient des

www.groupe-t2i.com
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Controdle des habitants

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

57974 Habitant (En cours)

=@ Pages de données
= Habitant (En cours)
= Habitant
= Noms, prénoms, filiation
-
= Etats civils
= Famille
= Liens
= Adresses
= Rapatriement adresses
.= Ménage
= |nscriptions
= Papiers
Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
Informations internes
= Commentaires
--@ Infos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
@ Compléments aux pages
@ Editions
@ Reéférences

@B

@ Applications Citizen5
A A_itoa

Dupond Maurice Masculin 01.01.1965

M Nature Classe Origine Date début  Date fin Bourgeois
Filiation Principale [ | Orbe VD 01.01.1965 S
Statut Nationalité Actuelle Référence
Nationalité connue Suisse E] =

x ]

& =

Y D

www.groupe-t2i.com

Canada

— France -
15/138

Suisse
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1.4.4 « Etats civils »

Controle des habitants

La page de données « Etats civils » liste les différents états civils de I'habitant sélectionné.
Les détails de I'état civil le plus récent sont affichés dans la partie inférieure du masque. Pour
afficher les détails d'un état civil précédent, cliquer sur la ligne de I'état civil a consulter.

Eﬂ Consultation

57974 Habitant (En cours)

Dupond Maurice

=@ Pages de données
= Habitant (En cours)
= Habitant
= Noms, prénoms, filiation
= Origines, nationalités
= Etats civils
= Famille
= Liens
= Adresses
= Rapatriement adresses
= Ménage
= |nscriptions
= Papiers
= Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
= Informations internes
= Commentaires
= Infos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
+-Q Compléments aux pages
+-@ Editions
#-Q Reéférences
+-@ Applications Citizen5

x ® ¢ =

145

m

« Famille et liens »

Seq. Etat civil

2 Marié-¢|
1 Célibataire

Etat civil 2
Depuis le

Dissolution partenariat
Conjoint, partenaire

Lieu état civil
Lieu connu
En Suisse
A l'étranger
Pays

Marié-e
02.06.1995

Orbe VD

Suisse

Masculin

Depuis le
02.06.1995
01.01.1965

Les pages de données « Famille » et « Liens » sont liées.
Une personne célibataire et seule dans sa famille (chef de famille), n‘aura par conséquent
aucune donnée dans la page « Liens ».
Un couple marié avec ou sans enfant aura dans sa famille, le conjoint et I'(les) enfant(s) que
I'on retrouve dans la page « Liens ».
Un(e) célibataire ou un(e) divorcé(e) avec enfant(s) aura dans sa famille I'(les) enfant(s) que
I'on retrouve dans la page « Liens ».

Le code « Membre famille »

01.01.1965

Motif séparation

Séparation

Motif
Depuis le

(B=8 Eo8

Depuis le

I' »enfant du couple », I »enfant de la mére », I' »enfant du pére ».
Les enfants dés 18 ans sont dans leur propre famille (cf. Evénement « Majorité »)

Exemple d'une famille de quatre personnes

‘[_ﬂ Consultation

57974 Habitant (En cours)

=@ Pages de données
= Habitant (En cours)
= Habitant
= Noms, prénoms, filiation
= QOrigines, nationalités
= Etats civils

= Liens

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Dupond Maurice

Membre famille
Chef de famille
Conjoint

Enfant du couple
Enfant du couple

Nom, prénom
Dupond Maurice
Dupond Marguerite
Dupond Ginette
Dupond Arthur

www.groupe-t2i.com

1

6/138

Masculin

Etat

En cours
En cours
En cours
En cours

zTnnzw

01.01.1965

Né(e) le

01.01.1965
01.05.1966
01.08.2002
02.03.2005

o

Etat civil
Marié-e
Marié-e
Célibataire
Célibataire

5=
Xl

comprend le « Chef de famille », le « conjoint »,

H

inffo@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22
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Les Liens:

Exemple des liens pour les membres de la famille ci-dessus :

« Chef de famille »

Controdle des habitants

) Mise ajour e
57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice Masculin 01.01.1965
=@ Pages de données
= Habitant Lien Parent Date début Date fin
= go.m-s, prénoms, f:.li?tion Mari épouse [» ] Dupond Marguerite (=] 01.01.1995
- , nat t .
ngln?s. PatOnaes Pére enfant E Dupond Ginette E} 01.08.2002
= Etats civils
= Famille Pére enfant [I] Dupond Arthur [z] 02.03.2005
Ll Liens|
= Adresses
« Conjoint »
£2] Consultation ol ==
57975 Habitant (En cours) Dupond Marguerite Féminin 01.05.1966
-}-@ Pages de données A
= Habitant (En cours) Lien Parent Etat Date début Date fin
- :abllant ) filiati Epouse mari B Dupond Maurice En cours 01.01.1995
—
- oo.m.s, PESHONES, RN O Mére enfant E] Dupond Ginette En cours 01.08.2002
rigines, nationalités
= Ftats civils Mére enfant E] Dupond Arthur En cours 02.03.2005
= Famille
Ll Liens
= Adresses
« Enfant (s) »
£8] Consultation ol o)==
57976 Habitant (En cours) Dupond Ginette Féminin 01.08.2002
-}-@ Pages de données A
= Habitant (En cours) Lien Parent Etat Date début Date fin
- :abltam 3 fillats Enfant pere [E Dupond Maurice En cours 01.08.2002 z
-
Oms, pronoms, . ‘ation Enfant mére E] Dupond Marguerite En cours 01.08.2002

= QOrigines, nationalités
= Etats civils

= Famille

Ll Liens

= Adresses

I IQ

=

Le bouton

permet de consulter le dossier de I'habitant concerné.

Un enfant vivant avec un seul parent (enfant de la mére ou enfant du pere
uniquement) n'aura qu'un lien « Enfant mére » ou « Enfant péere ».

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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1.4.6

« Adresses »

Controle des habitants

La page de données « Adresses » peut contenir plusieurs adresses (principale, expédition,
départ, suisse de I'étranger, etc.).
La page de données « Adresses » se présente sous forme de liste avec le type d'adresse, la
date de début et de fin de validité de I'adresse et le motif de fin de validité.
L'adresse sélectionnée est affichée dans la partie « Lignes adresse » du masque, pour

afficher une autre adresse, cliquer dans le champ « Type » de l'adresse a consulter.

m Consultation

57974

Habitant (En cours)

Dupond Maurice

SEC )

@@ E-E
L ol o]

X

Pages de données

= Habitant (En cours)
Habitant

Noms, prénoms, filiation
Origines, nationalités
Etats civils

Famille

Liens

Adresses
Rapatriement adresses
Ménage

Inscriptions

= Papiers

= Assurances

= Suivi des emplois

= Tutelles

= Informations internes
= Commentaires

= |nfos par nature

= Relations

= Evénements

= Historiques
Compléments aux pages
Editions

Références

Applications Citizen5

T

® ¢ =

@ Consultation

57974

Habitant (En cours)

Adresses
Type Date début  Date fin
Principale 01.06.2013
Expédition 01.06.2013
Provenance 01.06.2013

Lignes adresse
Forme de politesse Monsieur

Nom, prénom
Rue
No postal, lieu

Adresses référencées
Type

Dupond Maurice

-

&) @) )

PO 0O S0

X

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Pages de données

= Habitant (En cours)
Habitant

Noms, prénoms, filiation
Origines, nationalités
Etats civils

Famille

Liens

Adresses
Rapatriement adresses
Ménage

Inscriptions

Papiers

Assurances

Suivi des emplois
Tutelles

Informations internes
Commentaires

Infos par nature
Relations
Evénements

= Historiques
Compléments aux pages
Editions

Références

Applications Citizen5

[ Y T PR PP

® ¢ =

NN RN EEEEEN

on

ftonne

m

Dupond Maurice
Grand'Rue 20
1304 Démo-Ville

Référence Individu

L& v

Adresses
Type Date début  Date fin
Principale 01.06.2013
Expédition 01.06.2013
Provenance 01.06.2013

Lignes adresse
Forme de politesse Monsieur

Nom, prénom
Rue
No postal, lieu

Adresses référencées
Type

R ©)

Dupond Maurice
Alouettes 27
1018 Lausanne

Référence Individu

www.groupe-t2i.com

Masculin 01.01.1965
Motif fin

Date début
Masculin 01.01.1965
Motif fin

Date début

18/138
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1.4.7 « Rapatriement adresses »

La page de données « Rapatriement adresses » n'est accessible qu'en consultation. Cette
page permet de vérifier quelle adresse est prise en considération lors des différents
traitements des applications Citizen.

Dans lI'exemple ci-dessus, I'habitant sélectionné a les types d'adresses « Principale » et
« Expédition ».

1. Cocher l'option « Type de rapatriement ».
2. Sélectionner une application (par exemple pour contrdler I'adresse qui sera éditée sur les
factures diverses, sélectionner « Adresses facturation »).

9 Type de rapatriement

Adresses facturation u

Adresses facturation -
Adresses principales
Cartes légitimation
Cimetieres

Contréle des habitants
Gestion sociale et tutelle -

m

L'adresse prise en considération dans l'application « Facturation diverses » est l'adresse
d'expédition comme l'indique la partie inférieure du masque.

t8) Consultation [ @ ==
57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice Masculin 01.01.1965
Me-e Pages de données N
= Habitant (En cours) @ Type de rapatriement Genre de factures
= Habitant

= Noms, prénoms, filiation
= QOrigines, nationalités
= Etats civils

Adresses facturation

= Famille

= Liens Expédition du 01/06/2013 @ Adresses facturation
= Adresses

= Rapatriement adresses (oo T n

= Ménage P Monsieur

= |nscriptions Nom, prénom Dupond Maurice

= Papiers = Rue Chemin des Colibris 52

® Assurances No postal, lieu 1200 Genéve 6

= Suivi des emplois

= Tutelles

= Informations internes
= Commentaires
= |nfos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
© Compléments aux pages
@ Editions
© Références
@ Applications Citizen5

A A tioato P——

@@

X ® ¢ = « » & N O

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |t1fo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens ‘ ‘ Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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Autre exemple, si l'on veut contrler l'adresse pour l'application « Réle électoral »,
sélectionner « Role électoral », l'adresse principale cette fois-ci est celle prise en
considération par I'application sélectionnée.

{2] Consultation Cn|(=E)
57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice Masculin 01.01.1965
[e-e Pages de données A
= Habitant (En cours) o Type de rapatriement Genre de factures
= Habitant

= Noms, prénoms, filiation
= QOrigines, nationalités
= Etats civils

Roéle électoral

= Famille

= Liens Principale du 01/06/2013 E] Réle électoral
= Adresses

= Rapatriement adresses . -

= Ménage Forme de politesse Monsieur

= Inscriptions Nom, prénom Dupond Maurice

= Papiers = Rue Grand'Rue 20

= Assurances No postal, lieu 1304 Démo-Ville

= Suivi des emplois

= Tutelles

= Informations internes

= Commentaires

= |nfos par nature

= Relations

= Evénements

= Historiques '
© Compléments aux pages
@ Editions
© Références
@ Applications Citizen5

A~ Amitooato _—

x [ ] & = <« & VN6

&) @) )

Ordre de sélection des adresses

Pour connaitre l'ordre de sélection des adresses, cliquer sur le bouton @ en regard de
I'application sélectionnée.

Dans I'exemple ci-dessus, si I'habitant sélectionné avait une adresse de type « Suisse de
I'étranger » cette adresse aurait été prioritaire sur I'adresse de type « Principale ».

EE] Consultation paramétres o-|-& Ii&l

Interfaces
Rapatriement adresses
Role électoral

No Libellé Paramétre
1 Suisse de I'étranger 51 o
2 Principale 1
Info Services SA WWww.groupe-t2i.com Ir,n‘o@groupe—tZl.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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Info Services

Controle des habitants

En ce qui concerne l'ordre des adresses de facturation, on constate que l'adresse de type
« Expédition » est prioritaire par rapport a celle « Principale ». Si I'habitant sélectionné avait
également une adresse de type « Départ» celle-ci aurait été prioritaire sur les autres

adresses de I'habitant.

m Consultation paramétres

Interfaces
Rapatriement adresses

BB (ECR 53

Adresses facturation

No Libellé
5 Départ définitif

10 Sans effet
15 Mandataire (tutelle)
20 Expédition
25 Adresse succession
30 Principale
35 Personne externe
40 Personne morale
45 Frontalier
50 Suisse de I'étranger

X 2 & @

L'ordre de priorité des adresses est paramétrable selon vos besoins.

SA

Av. des Baumettes 9

1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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1.4.8 « Ménages »
Il existe 3 types de catégorie de ménage :

Description de la catégorie ménage EGID / EWID

Ménages Les ménages privés comprennent les Attribution de [lidentificateur de
privés personnes qui ne vivent ni dans un batiment (EGID) qui correspond a
ménage collectif ni dans le ménage I'adresse du batiment dans lequel
administratif. elles vivent et [identificateur de

logement (EWID) du logement dans
lequel elles vivent. Si une personne
vit dans une piéce indépendante (p.
ex. mansarde) non inscrite en tant
que logement dans le RegBL, elle se
voit  attribuer lidentificateur de
logement = 999.

Ménages Les ménages administratifs sont des Attribution de [lidentificateur de
administratif ménages fictifs constitués pour des batiment (EGID) = 999'999'999 et
S raisons statistiques. Ils comprennent l'identificateur de logement (EWID) =

d'une part les personnes déclarées 999.
dans la commune d’annonce de
maniére uniqguement formelle sans y
habiter (p. ex. personnes vivant dans
un home pour personnes agées situé
dans une autre commune), d’autre part
les personnes sans domicile fixe (p. ex.

les sans-abri). Il ny a quun seul
ménage administratif par commune.
Ménages Les ménages collectifs comprennent Attribution de [lidentificateur de
collectifs selon I'Ordonnance sur I’harmonisation batiment (EGID) qui correspond a
des registres: l'adresse du béatiment dans lequel

» les homes pour personnes agées et elles vivent et, en regle genérale,
les  établissements  médicaux- lidentificateur de logement (EWID) =
sociaux 999. Si une personne habite dans un

« les foyers et les maisons0gement qui peut étre identifié dans
d’éducation pour enfants et €S donnees du RegBL, elle se voit
adolescents attribuer 'EWID de ce logement. I

s peut s'agir, par exemple, de homes

résidentiels pour personnes agées

ou d'une villa ou habitent des
éducateurs et leurs pensionnaires.

* les internats et les foyer
d'étudiants

* les établissements pour handicapés

* les hbpitaux, les établissements de
soins et autres institutions dans le
domaine de la santé

¢ |es établissements d'exécution de
peines et mesures

* les centres dhébergement de
requérants d'asile

e les monasteres et les
établissements d’hébergement de
congrégations et autres

associations religieuses

Info Services SA WWw.groupe-t2i.com |r,1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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m Consultation

57974

Habitant (En cours)

Dupond Maurice

-

R
PO O ®O0

3

Catégorie

Pages de données

= Habitant (En cours)

= Habitant

= Noms, prénoms, filiation
= Origines, nationalités
= Etats civils

= Famille

= Liens

= Adresses

= Rapatriement adresses
= Ménage

= |nscriptions

= Papiers

= Assurances

= Suivi des emplois

= Tutelles

= Informations internes
= Commentaires

= Infos par nature

= Relations

= Evénements

= Historiques
Compléments aux pages
Editions

Références

Applications Citizen5

® ¢ =

membre

m

Catégorie de ménage
Catégorie de membre

Répondant

Adresse ménage
Batiment OF S (EGID)
Logement OFS (EWID)

Membres ménage
Dupond Maurice
Dupond Marguerite
Dupond Ginette
Dupond Arthur

y D

annamaann

Masculin

Controle des habitants

01.01.1965

Ménage privé|

Dupond Maurice (Habitant)

Grand'Rue 20 / 1304 Démo-Ville

863124 (Grand'Rue 20 / 1304 Démo-Ville)

1 (5 pces / 1er, sur plus. étages)

Code membre Rép. Etat

Locataire 7! En cours
Membre du menage En cours
Membre du menage En cours
Membre du menage En cours

Répondant
ménage

Adresse ménage

Code membre

Le bouton E] permet de consulter le dossier de I'habitant en regard.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9

1020 Renens

sélectionnée.

=2 MM = wn

Batiment OF S fictif
Logement OFS fictif

Né(e) le

01.01.1965
01.05.1966
01.08.2002
02.03.2005

du Pour un ménage privé, un répondant doit étre désigné.

[E=3 EoH =X

60509 (Chef
60509 (Conj
60509 (Enfai
60509 (Enfai

de La « Catégorie de membre » dépend de la catégorie ménage

L'adresse ménage doit étre identique a l'adresse principale de

I'habitant.
Le code membre est

inactif pour

administratifs et facultatif pour les ménages privés.

www.groupe-t2i.com
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les ménages collectifs et

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22
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1.4.9

« Inscriptions »

Controle des habitants

La page de donnée « Inscriptions » contient différentes sous-pages qui se sélectionnent a

I'aide du sous-menu en haut & droite du masque « Données inscription ».

Inscription
Réle électoral

Domiciles secondaires

Autorisations

Assurances sociales

1.4.9.1 Inscription

Les détails de l'inscription la plus récente sont affichés dans la partie inférieure du masque,
pour afficher les détails d'une inscription précédente, cliquer sur la ligne de l'inscription a
consulter.

{#] Consultation
57974 Habitant (En cours)

=@ Pages de données
= Habitant (En cours)
= Habitant
= Noms, prénoms, filiation
= Origines, nationalités
= Etats civils
= Famille
= Liens
= Adresses
= Rapatriement adresses
= Ménage
= |nscriptions
= Papiers
= Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
= Informations internes
= Commentaires
= Infos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
#-Q Compléments aux pages
+-@ Editions
+-Q Reéférences
+-@ Applications Citizen5

x [ ] ¢ =

1.4.9.2 Réle électoral

Cela permet d'attribuer les dates d’arrivée dans le canton/pays pour les étrangers.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Dupond Maurice

Arrivée Motif arrivée Fin

01.06.2013  Arrivée

Arrivée commune 01.06.2013
Annonce arrivée 18.06.2013
Motif arrivée Arrivée
Provenance

Lieu connu v

En Suisse — | Lausanne VD
A I'étranger

Pays — | Suisse

Arrivée canton
Arrivée pays

www.groupe-t2i.com

24/138

Masculin 01.01.1965

Fin inscription
Annonce fin
Motif fin

Destination / Décés
Lieu connu
En Suisse
A I'étranger
Pays

Relation d'annonce
Type inscription
Etat inscription

=) Domiciles secondaires

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22
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Controdle des habitants

i8] Consutaton

50242 Habitant (En cours)

=@ Pages de données
= Habitant (En cours)
= Habitant
= Noms, prénoms, filiation
= Origines, nationalités
= Etats civils
= Famille
= Liens
= Adresses
= Rapatriement adresses
= Ménage
= Inscriptions
= Papiers
= Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
informations internes
Commentaires
= Infos par nature

Afico Anna Féminin 17.03.1974
M Arrivée Motif arrivée Fin Motif fin Données inscription
01.07.2009  Arrivée - Inscription ~
Réle électoral

e

121

I} Domiciles secondaires
@ Autorisations

ﬂ

Exception réle électoral

Réle électoral étrangers (Vaud / Fribourg)

Arrivée canton 03.09.1992
Arrivée Suisse 03.09.1992
Droit de vote acquis B

-Réle électoral étrangers (Neuchatel)

Droit vote communal
Droit vote cantonal

Relations
= Evénements
= Historiques
@O Compléments aux pages
@-@ Editions
#-Q Reéférences
#-@ Applications Citizen5
x [} ¢ =

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Y D

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
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1.4.9.3 Domiciles secondaires

Les données d’inscription « Domiciles secondaires » est réservée aux suisses et étrangers
établis dans la commune et permet de saisir un domicile secondaire dans une autre
commune suisse. Cette information est facultative.

m Consultation

57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice

[e-e Pages de données N
= Habitant (En cours) Arrivée Motif arrivée Fin
= Habitant 01.06.2013  Arrivée

&) @) @)

X Pe0O0®0

1.4.9

= Noms, prénoms, filiation
= QOrigines, nationalités

= Etats civils

= Famille

= Liens

= Adresses

= Rapatriement adresses =
= Ménage

= |nscriptions B Bagnes VS
= Papiers

= Assurances

= Suivi des emplois

= Tutelles

= Informations internes
= Commentaires

= |nfos par nature

= Relations

= Evénements

= Historiques
Compléments aux pages
Editions

Références

Applications Citizen5

domicile secondai

m

® & = « » X & MO

.4 Autorisations

Controle des habitants

[E=5 EoR =<3

01.01.1965

Données inscription

& Inscription -
[} Roéle électoral

[58 Domiciles secondaires|

[} Autorisations
L=} Accurannne canialae

Les données d'inscription « Autorisations » sont réservées aux étrangers et regroupent les
données figurants sur le permis (de séjour, d'établissement, de fonctionnaire, etc.) de
I'habitant.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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info@groupe-t2i.com
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Controdle des habitants

Habitant (En cours)

Pages de données
= Habitant (En cours)
= Habitant

= Noms, prénoms, filiation
= Qrigines, nationalités

= Etats civils

.= Famille
= Liens
= Adresses

= Rapatriement adresses
= Ménage

.= |nscriptions
= Papiers

= Assurances

= Suivi des emplois

‘= Tutelles

‘= Informations internes
-= Commentaires

= Infos par nature

.= Relations

Afico Anna Féminin 17.03.1974
M Arrivée Motif arrivée Fin Motif fin Données inscription
01.07.2009  Arrivée Inscription -
Réle électoral
I} Domiciles secondaires
8
E)_Acesrannae encialae '
Autorisation 0301 Permis C =
= Demande 05.08.2008 établi, reglement selon I'accord avec UE/AELE
Emission, début validité 02.09.2008
Echéance 03.09.2013

Echéancier

Type de référence

Numéro de référence

. numéro RCE 41963247 A

= Evénements

= Historiques numéro SYMIC 0018758333
#-@ Compléments aux pages numéro de référence cantonale 310952
-9 Editions de d 1 4582 B
- O Références - i
@@ Applications Citizen5 5

x @ @ = » T e Yo

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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1.4.9.5 Assurances sociales
Ce masque permet de saisir toutes les informations relatives aux assurances.

£8) Mise 3 jour

57974 Habitant (En cours)

Dupond Maurice

=@ Pages de données
= Habitant
= Noms, prénoms, filiati
= Origines, nationalités
= Etats civils
= Famille
= Liens
= Adresses
= Ménage
= |nscriptions
= Papiers
= Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
= Informations internes
= Commentaires
= Infos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
Compléments aux pages
= Habitant
= Adresses

©

x 8 ¢ -

1.4.10 « Papiers »

Arrivée Motif arrivée Fin

on 01.06.2013  Arrivée

Subvention assurance maladie

Date dépét demande 01.02.2012
Octroi, dés le vl 01.05.2012
Montant 220.00

Prestations complémentaires
Date dépé6t demande
Octroi, dés le

VR €

Masculin

01.01.1965

Controle des habitants

[E=8 BoR =X

Données inscription

. ) Role électoral
& Domiciles secondaires
) Autorisations =2
S} Assurances sociales

Date début
Date fin
Motif de fin

Contréle assurance maladie

Mode de confirmation
Date de confirmation

Contentieux assurance maladie

La page de données « Papiers » permet de répertorier les papiers déposeés, présentés, émis,
etc. Les différents papiers se présentent sous forme de liste, les détails du papier le plus
récent sont affichés dans la partie inférieure du masque, pour afficher les détails d'un papier

précédent, cliquer sur la

ligne du papier a consulter.

Les papiers émis peuvent étre historisés automatiquement a I'émission des
papiers dans cette page de données.

Consultation

57974 Habitant (En cours)

Dupond Maurice

=@ Pages de données
= Habitant (En cours)
= Habitant
= Noms, prénoms, filiation
= Origines, nationalités
= Etats civils
= Famille
= Liens
= Adresses
= Rapatriement adresses
= Ménage
= |nscriptions
-
= Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
= Informations internes
= Commentaires
= |nfos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
Compléments aux pages
Editions
Références
Applications Citizen5

Atz ———

® ¢ =

&) @) )

X heoceo

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Type papier Etat papier
Acte d'origine Déposé
Attestation de résidence Emis
Papier
Type Acte d'origine
= Etat Déposé
Numéro 12378558

Date émission
Date échéance

Type document
Service responsable

& N O

www.groupe-t2i.com
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Masculin

Dépét
18.06.2013

Dépot
Date
Lettre(s)
Numéro

Retour
Type
Date
Lieu

Lettre(s) Numéro

01.01.1965

Echéance
57974

18.06.2013

57974

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22
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1.4.11 « Historique des données »

L’historique de chaque information est constamment disponible. Le détail des données
concernées s’affiche automatiquement dans I'ordre décroissant de la date de validité.

Consultation

57974 Habitant (En cours)

Dupond Maurice

=@ Pages de données
= Habitant (En cours)
= Habitant
= Noms, prénoms, filiation
= QOrigines, nationalités
-
= Famille
= Liens
= Adresses
= Rapatriement adresses
= Ménage
= |nscriptions
= Papiers
= Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
= Informations internes
= Commentaires
= Infos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
© Compléments aux pages
@ Editions
© Reéférences
@ Applications Citizen5

P VT S R ———

&) 3

m

x [ ] ¢ =

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Seq. Etat civil
2 Marié-e
1 Célibataire

Etat civil 2 Marié-e
Depuis le 02.06.1995
Dissolution partenariat

Conjoint, partenaire

Lieu état civil

Lieu connu ]

En Suisse (] OrbevD
A I'étranger

Pays E] Suisse

Controdle des habitants

E=5 EoR =X
Masculin 01.01.1965
Depuis le Motif séparation Depuis le
02.06.1995
01.01.1965
Séparation
Motif
Depuis le

www.groupe-t2i.com
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info@groupe-t2i.com
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1.5 Présentation des données de I'habitant en mode

Controle des habitants

« Mise a jour »

A l'appel de la fonction de « Mise a jour », les données de la personne sélectionnées
s'affichent sur un masque écran intitulé « Habitant ». Cette fonction permet de saisir, mettre
a jour les informations concernant I'habitant. Les masques sont quelque peu différents que
dans le mode « Consultation ».

151

« Habitant »

£2] Mise a jour

57974

Habitant (En cours)

-

Info Services SA

Av. des Baumettes 9

1020 Renens

Pages de données
—

= Noms, prénoms, filiation

= Origines, nationalités
= Etats civils

= Famille

= Liens

= Adresses

= Ménage

= |nscriptions

= Papiers

= Assurances

= Suivi des emplois

= Tutelles

= Informations internes
= Commentaires

= Infos par nature

= Relations

= Evénements

= Historiques

+-Q Compléments aux pages

Dupond Maurice

No AVS

Sexe

Langue diffusion
Langue maternelle
Forme de politesse
Incorporation
Blocage données
Blocage papiers

Confession
Date naturalisation

Type naturalisation

Données apreés le départ
Nom
Etat civil
Date de déces

& v o

www.groupe-t2i.com

756.1234.5678.97
Masculin
francgais
frangais

Monsieur

Adresse

m

30/138

[B=3 EoB ==
Masculin 01.01.1965
Attribué (saisie manuelle) @
E] Eglises nationales pr et mo internat
Prénom
Séparation

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22
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Info Services

1.5.2 Commentaires

Controle des habitants

Il est en tout temps possible d’introduire des commentaires pour une personne donnée. La
structure de cette information est totalement libre et peut faire I'objet de plusieurs lignes de

texte par exemple.

m Mise a jour

57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice Masculin 01.01.1965

--@ Pages de données
= Habitant Controle habitant
= Noms, prénoms, filiation
= Origines, nationalités
= Etats civils

= Famille Date Commentaires

===

= Adresses
= Ménage
= |nscriptions
= Papiers
= Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
= Informations internes
= Commentaires
= |nfos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
+-Q Compléments aux pages

1.5.3 Fonction « Zoom »

Zoom : 3

= Liens 01.06.2013  Possibilité de saisir un commentaire. Cette information peut faire I'objet de plusieurs lignes,

Si un commentaire fait I'objet de plusieurs lignes, il possible d’avoir I'intégralité du texte par

la fonction « zoom » en cliquant sur l'icbne représentant une loupe.

Cette fonction est disponible sans restriction sur 'ensemble des champs de données.
rt}'] Zoom a . l_lﬂlg‘
Possibilité de saisir un ire. Cette inf ion peut faire I'objet de plusieurs lignes.| e
vX SBE@
SA info@groupe-t2i.com

www.groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9

1020 Renens
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1.5.4 Informations par nature

Contrairement aux commentaires, les informations par nature sont structurées, elles
permettent donc une exploitation de ces informations dans les listes paramétrées (exemple :
liste des membres du corps des sapeurs pompier). Le nombre, la nature et les valeurs
associées sont totalement paramétrables par I'utilisateur.

Mise a jour E=8 EoH °X5)
57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice Masculin 01.01.1965
=-@ Pages de données
= Habitant Controle habitant
= Noms, prénoms, filiation
= Origines, nationalités
= Etats civils
= Famille Nature Code Libellé Date début Date fin Valeur
= Liens Pompiers P [I] Pompier 01.01.2003
= Adresses Grade : Sergent major z
= Ménage
= Inscriptions . .
= Papiers Conseillers cc [I] Conseiller communal 01.07.2004  30.06.2008
= Assurances =
= Suivi des emplois
= Tutelles Conseillers CM  [» ] Municipal 01.07.2008
= Informations internes =
= Commentaires v
-
= Relations Taxe pour déchet CD [ » | Carte Déchetterie 01.01.2013
= Evénements N° 25665 -
= Historiques N
+-Q Compléments aux pages
X ¢ = A& O

1.5.4.1 Paramétrage des codes nature
Pour I'ajout de code :

Info Services SA

Démo-ville

- » Gestion communale
--@ Données de base
= Société
= Parameétres généraux
--== Répertoires
-
= |nfos complémentaires
= Compléments aux pages
+-= Diffusions
+-= |istes paramétrées

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens nad rar Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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£) Répertoire infos par nature o |[®@][=
Service Controle habitant
Nature Pompiers
Code Libellé Valeur défaut
D Dispensée
E Exonéré
P Pompier

Info Services

x 38 & = « /@ =N O]

t2) Répertoire infos par nature ol e =
Service :

Nature Conseillers

Code Libellé Valeur défaut
cc Conseiller communal
cm Municipal

1.5.5 Edition des documents unitaires

CITIZEN met a disposition toute une série de documents pour répondre aux besoins
d’édition des contrdles de I'habitant. La liste présentée dans cette documentation n'est pas
exhaustive.

Cette fonction est disponible depuis la consultation des personnes en appuyant sur le bouton
« Papiers », I'acces a cette fonction est controlé par les droits de CITIZEN.

La sélection du type de document ainsi que de la personne concernée suffit & déclencher la
demande d’édition du document concerné.

18] Habitants oo l=s

Individu Nom, prénom Type inscription | Etat inscription Sexe | Né(e)le Adresse pr

1 57974 Dupond Maurice Habitant (Etabli) En cours Masculin 01.01.1965  Grand'Rue 20 Conaubiation

Mise a jour

Ged

Suppression

Sélection

Recherche

SA WWww.groupe-t2i.com inffo@groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens

Fax. +41 58 666 21 22
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Papiers

[ceTrmd
200 :
: Attestation de résidence (Famille)
: Certificat d'inscription (suisses)

: Certificat d'inscription (étrangers)
: Attestation d'établissement

: Attestation annonce départ

: Attestation sortie territoire

: Certificat de vie

: Acte de moeurs

: Demande renseignement

: Documents d'identité 2003

Attestation de résidence

@ Attestation de résidence (Famille)

s

s

-

s

(I A |

§ 88

=-@ Papiers
200 :
205:
208 :
209 :
220:
230 :
250 :
260 :
270 :
290 :
500 :

Attestation de résidence
Attestation de résidence (Famille)
Certificat d'inscription (suisses)
Certificat d'inscription (étrangers)
Attestation d'établissement
Attestation annonce départ
Attestation sortie territoire
Certificat de vie

Acte de moeurs

Demande renseignement
Documents d'identité 2003

Controdle des habitants

oo/
Membre famille Nom, prénom Etat S Néfe)le
Chef de famille [z] Dupond Maurice En cours M 01.01.1965 o
Conjoint E] Dupond Marguerite En cours F 01.05.1966
Enfant du couple E] Dupond Ginette En cours F 01.08.2002
Enfant du couple [z] Dupond Arthur En cours M 02.03.2005
OK ‘ ’ Annuler
E=S ECH I3
57974 Dupond Maurice
Papier
Création V] Acte de famille
Numéro
Echéance
Emolument 12.00
Remarques
Ligne 1 Remarque 1
Ligne 2 Remarque 2
Ligne 3 Remarque 3|
OK ] [ Annuler l

Lors de I'étape suivante, il est possible d'introduire certaines informations qui viendront
s’ajouter au document lors de son impression. Ces informations supplémentaires sont a
saisir dans les lignes 1, 2 et 3 de la zone « Remarques »

Si la case a cocher Création est activée : le message suivant apparaitra :

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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info@groupe-t2i.com
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Controdle des habitants

D [GC, Démo-ville, 2013]

2]

Confirmer la création du papier << Attestation de résidence >>
dans les données de Dupond Maurice.

[ Oui

) [t

Cela signifie que la création du papier sera mémorisée dans le domaine « Papiers » :

Consultation

57974 Habitant (En cours)

Dupond Maurice

=-@ Pages de données

= Habitant (En cours)
Habitant
Noms, prénoms, filiation
Origines, nationalités
Etats civils
Famille
Liens
Adresses
Rapatriement adresses
Ménage
Inscriptions
Papiers
Assurances
Suivi des emplois
Tutelles
Informations internes
Commentaires
Infos par nature
Relations
Evénements
= Historiques
Compléments aux pages
Editions
Références
Applications Citizen5

foescoNERERERRRRORORNRDR

&

&

&
LI Ol o]

)@

X

® ¢ =

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Type papier
Acte d'origine
Attestation de résidence

Papier
Type
Etat
Numéro

Date émission
Date échéance

Type document
Service responsable

Masculin 01.01.1965
Etat papier Dépot Lettre(s) Numéro Echéance
Déposé 18.06.2013 57974 A
[Emis]

Attestation de résidence
Emis

18.06.2013

Dépot
Date
Lettre(s)
Numéro

~Retour
Type
Date
Lieu

www.groupe-t2i.com

Canada - France Suisse

35/138

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
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Controle des habitants

2 Sécurité d’acces
L’ensemble de I'affichage des rubriques est controlé par les sécurités d’acces de CITIZEN. Il

est donc possible de définir pour chaque utilisateur une structure d’affichage en fonction de
ces besoins dans le respect de la confidentialité des données personnelles.

2.1 Confidentialité des informations

En outre, I'ensemble des données d'un habitant peut faire lI'objet d’'une mention de
confidentialité.

Il existe deux possibilités de paramétrage de la confidentialité des informations d’un habitant.
Dans les deux cas, I'habitant concerné apparaitra en surbrillance.

Eﬂ Habitants

]
H
H

Individu

Nom, prénom
i Dupond Maurice

Type inscription Etat inscription
Habitant (Etabli) En cours

Sexe Né(e) le
Masculin 01.01.1965

Adresse pr

Grand'Rue 20 Consultation

Mise a jour

il

Papiers

2.1.1 Informations internes

Pour chaque rubrique, il existe la possibilité d'attribuer pour la/ rubrique(s) désirée(s) un
avertissement.

Il est également possible de mentionner qui est la personne ou l'organe qui requiert cette
mention.

Eﬁ Mise a jour

[E=3 Ho ==

57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice Masculin 01.01.1965

=@ Pages de données
= Habitant
= Noms, prénoms, filiation
= Origines, nationalités
= Etats civils

Type domaine Type information

Etats civil, divers H Requise par habitant(e)
Etats civil, divers -

@ Evénements
= Famille Famille
= Liens Habitant
= Adresses Historiques
= Ménage Informations internes v
= |nscriptions
= Papiers

= Assurances
= Suivi des emplois
= Tutelles
= Informations internes
= Commentaires
= |nfos par nature
= Relations
= Evénements
= Historiques
+-Q Compléments aux pages

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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Controdle des habitants

Lors de la consultation ou mise a jour des données de la personne concernée, l'utilisateur
est systématiquement informé gu'il existe une ou des informations internes

r
D [GC, Démo-ville, 2013]

Informations internes

Lors de la consultation de la rubrique concernée, un second message informe le type
d’information concerné par cette mesure.

ﬁ Mise a jour
] Mise 3

57974 Habitant (En cours)

=@ Pages de données
= Habitant

= Origines, nationalités
= Etats civils

= Famille

= Liens

= Adresses

= Ménage

= |nscriptions

= Papiers

= Assurances

= Suivi des emplois

= Tutelles

= |nformations internes
= Commentaires

= |nfos par nature

= Relations

= Evénements

= Historiques

= Noms, prénoms, filiation

Dupond Maurice
Etat civil naissance 1 Célibataire
Date de naissance 01.01.1965
Lieu de naissance
Lieu connu @
En Suisse [~ ] Pompaples VD
A I'étranger
Pays [z] Suisse

Etats civils suiv
Etat civil

Depuis le

Dissoluti

Masculin

D [GC, Démo-ville, 2013]

Informations internes : Requise par habitant(e)

Conjoint, ps

Lieu de I'état civil

01.01.1965

Séparation
Motif
Depuis le

Info Services SA

info@groupe-t2i.com

5 G o Lieu connu ™
® ompléments aux pages E N E] O rte'\D
A I'étranger
Pays [=] suisse
x 8 ¢ = » X & VRO
www.groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9
1020 Renens
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2.1.2 Blocage des données
L’autre possibilité est le blocage des données. Il est nécessaire de passer par le bais des

événements pour ce faire.

Controdle des habitants

Info Services SA

Démo-ville

= » Gestion communale
#-@ Données de base

=@ Contréle des habitants

= Habitants
-« Evénements

™ ¥ Evénements

.= Annulation événements

Evénements [B=3 Ho =)
[=] 5974 Habitant (En cours) Dupond Maurice Masculin 01.01.1965
@ Arrivées @ Etats civils @ Enfants
= Habitant = Mariage = Adoption
= Conjoint, partenaire = Mariage seul(e) = Reconnaissance
= Enfant = Partenariat enregistré = Désaveu
= Naissance = Mariage annulé = Majorité
= Retour = Séparation
= Validation arrivées = Reprise vie commune
= Divorce/Dissolution part.
= Veuvage seul(e)
@ Changements @ Autres @ Départs
= Adresse dans la commune = Naturalisation étranger = Changement de séjour
= Adresse de contact = Déchéance nationalité Sui = Départ

= Nom, prénom

= Religion

= Nationalité

= Origine

= Mandataire tutelle

= Employeur

= Sexe

= New Adresse commune

= Naturalisation suisse

= Perte du droit de citoyen
= QObtention permis

= Prolongation permis

= Mise sous tutelle

= |evée tutelle

-

= Blocage des papiers

- N é d &

P g

= Déces/Disparition
= Disparition annulée

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France Suisse
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1. Rechercher I'habitant concerné et cliquer sur suivant.

Blocage des données

E] 57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice
» Blocage des données (début)
@ Présentation habitant(s) Adresse dés le 01.06.2013 Monsieur
@ Options événement Dupond Maurice

Grand'Rue 20
1304 Démo-Ville

Nom, prénom S Né(e) le Famille

Dupond Maurice M 01.01.1965 (60509) Chef de famille

Dupond Marguerite F 01.05.1966 (60509) Conjoint

Dupond Ginette F 01.08.2002 (60509) Enfant du couple

Dupond Arthur M 02.03.2005 (60509) Enfant du couple
x ¢ = L& v

2. Possibilité de sélectionner I'habitant, la famille ou tout le ménage.

Controdle des habitants

[B=8 HoR 5

Masculin 01.01.1965

Ménage

(45108) Ménage privé (Loca
(45108) Ménage privé (Mem
(45108) Ménage privé (Mem
(45108) Ménage privé (Mem

Blocage des données E] (=23
[—] 57974 Habitant (En cours) Dupond Maurice Masculin 01.01.1965
» Blocage des données (début)
@ Présentation habitant(s) Date annonce 24.06.2013 Blocage des données Habitant(s) O
@ Options événement Date événement 24.06.2013 Famille
» Dupond Maurice <
@ Habitant e
» Blocage des données (fin)
Q@ Validation
Q Mise a jour Nom, prénom S Né(e) le Famille E C
Dupond Maurice M 01.01.1965 (60509) Chef de famille ) ( a
Dupond Marguerite F 01.05.1966 (60509) Conjoint B B
Dupond Ginette F 01.08.2002 (60509) Enfant du couple B ]}
Dupond Arthur M 02.03.2005 (60509) Enfant du couple [} [}
Précédent ] l Confirmer i
x ¢ = & y D

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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Controdle des habitants

3. Sélectionner le blocage de données désiré : « Adresse » ou « Renseignements ».

Blocage des données

(=] 57974

Habitant (En cours) Dupond Maurice

» Blocage des données (début)
@ Présentation habitant(s) No AVS
@ Options événement
» Dupond Maurice Gy
@ Habitant L
» Blocage des données (fin) Langue diffusion
@ Validation Langue maternelle

Q Mise a jour Forme de politesse
Incorporation
Blocage données

Blocage papiers

Confession

Date naturalisation
Type naturalisation

Données aprés le départ

Nom
Date de déces
x ¢ = 4« » & DN©)

4. Confirmer I'événement.

Blocage des données

[—] 57974

» Blocage des données (début)
Q Présentation habitant(s)
@ Options événement

» Dupond Maurice
@ Habitant

» Blocage des données (fin)
Q@ Validation
@ Mise a jour

Habitant (En cours) Dupond Maurice

Précédent

y D

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens Canada

France Suisse

[E= Bl =X
Masculin 01.01.1965
756.1234.5678.97 Attribué (saisie manuelle)
Masculin
francais
francais
Monsieur
-
m » Eglises nationales prc et mo internat
Prénom
Séparation
oo/
Masculin 01.01.1965

www.groupe-t2i.com
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Controdle des habitants

Lors de la consultation ou mise a jour des données de I'habitant concerné, l'utilisateur est
systématiquement informé que des données ne doivent pas étre divulguées.

Si le blocage est au niveau des « renseignements », le message suivant s’affichera.

D [GC, Démo-ville, 2013]

Blocage des données : <Renseignements>.

y l \, Les données personnelles de rhabitant(e) (y compris fadresse) ne doivent pas étre divulguées.

Si blocage est uniquement au niveau de '« adresse », le message suivant s'affichera
systématiquement.

D [GC, Démo-ville, 2013]

Blocage des données : <Adresse>.

¥z ' )\, L'adresse de habitant(e) ne doit pas étre divulguée.

2.2 Blocage des papiers
Le blocage des papiers permet quant & lui d’'empécher I'établissement d’une carte d’identité.

Il est nécessaire de passer par le bais des événements pour ce faire.

Info Services SA

Info Services SA

Démo-ville

v

Gestion communale

@ Données de base

=@ Contréle des habitants
= Habitants

|-== Evénements

l £ Vénements

= Anpnulation événements

&

o

www.groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9

1020 Renens
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@ Arrivées @ Etats civils @ Enfants
= Habitant = Mariage = Adoption
.= Conjoint, partenaire = Mariage seul(e) = Reconnaissance
= Enfant = Partenariat enregistré = Désaveu
= Naissance = Mariage annulé = Majorité
= Retour = Séparation
= Validation arrivées = Reprise vie commune
= Divorce/Dissolution part.
= Veuvage seul(e)
@ Changements @ Autres @ Départs

= Adresse dans la commune
= Adresse de contact
= Nom, prénom
= Religion
= Nationalité
= Origine
= Mandataire tutelle
= Employeur
= Sexe
= New Adresse commune

= Naturalisation étranger

= Déchéance nationalité Sui
= Naturalisation suisse

= Perte du droit de citoyen
= Obtention permis

= Prolongation permis

= Mise sous tutelle

= |evée tutelle

= Blocage des données

-

P g

= Départ

= Changement de séjour

= Déces/Disparition
= Disparition annulée

x 2 g

(=] 51972

& @

Rechercher I'habitant concerné et cliquer sur suivant.

Habitant (En cours)

» Blocage des papiers (débuf)
~-@ Présentation habitant(s)
@ Options événement

Précédent

l Suivant l

Dupond Maurice Masculin 01.01.1965
Adresse dés le 01.06.2013 Monsieur

Dupond Maurice

Grand'Rue 20

1304 Démo-Ville
Nom, prénom S Néfe)le Famille Ménage
Dupond Maurice M 01.01.1965 (60509) Chef de famille (45108) Ménage privé (Loca
Dupond Marguerite F 01.05.1966 (60509) Conjoint (45108) Ménage privé (Mem
Dupond Ginette F 01.08.2002 (60509) Enfant du couple  (45108) Ménage privé (Mem
Dupond Arthur M 02.03.2005 (60509) Enfant du couple  (45108) Ménage privé (Mem

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

R ©)

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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6. Confirmer I'événement.

Blocage des papiers

[=] 57974

» Blocage des papiers (début)
Q Présentation habitant(s)
@ Options événement

» Dupond Maurice
© Habitant

» Blocage des papiers (fin)
Q@ Validation
Q Mise a jour

Habitant (En cours)

Précédent Confirmer

|

X ¢ = 4« > A

Dupond Maurice

Date annonce
Date événement

Nom, prénom
Dupond Maurice
Dupond Marguerite
Dupond Ginette
Dupond Arthur

VRO

[24.06.2013}

24.06.2013

=S MMM = wn

Controdle des habitants

7. Cocher la case « Blocage papiers » et cliquer sur suivant.

Blocage des papiers

(] 51974

» Blocage des pap ( )
© Présentation habitant(s)
© Options événement
Dupond Maurice

@ Habitant

Blocage des papiers (fin)

@ Validation

Q Mise a jour

Habitant (En cours)

1déhut)

v

v

Précédent

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Dupond Maurice

No AVS

Sexe

Langue diffusion
Langue maternelle
Forme de politesse
Incorporation
Blocage données
Blocage papiers

Confession
Date naturalisation

Type naturalisation

Données apres le départ
Nom
Etat civil
Date de décés

B ©)

756.1234.5678.97

Masculin
francais
francais

Monsieur

Aucun
v

m

B3 E=H =<7
Masculin 01.01.1965
Blocage des papi Habitant(s) )
Famille
Ménage
Né(e) le Famille E
01.01.1965 (60509) Chef de famille ) B -
01.05.1966 (60509) Conjoint [} B
01.08.2002 (60509) Enfant du couple ]} B
02.03.2005 (60509) Enfant du couple B B
[E=3 Eon ==
Masculin 01.01.1965
Attribué (saisie manuelle)
» Eglises nationales prc et mo internat
Prénom
Séparation

www.groupe-t2i.com

ce
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Lors de I'édition de papiers, le message suivant apparaitra.

D [GC, Démo-ville, 2013]

LIA Un passeport et/ou un

Blocage des papiers.

Controdle des habitants

e carte d'identité ne doivent pas étre délivrés.

Lors de I'édition des documents d’identité 2003, il sera impossible de délivrer une carte
d’'identité.

Papiers

=-@ Papiers

200:
205
208 :
209 :
220:
230:
250 :
260 :
270:
290 :
500

Attestation de résidence

: Attestation de résidence (Famille)

Certificat d'inscription (suisses)
Certificat d'inscription (étrangers)
Attestation d'établissement
Attestation annonce départ
Attestation sortie territoire
Certificat de vie

Acte de moeurs

D . .

: Documents d'identité 2003

EE]rE=]

Membre famille Nom, prénom Etat S Né(e) le

Chefde famille [ | Dupond Maurice Encours M 01.01.1965 -
Conjoint E] Dupond Marguerite En cours F 01.05.1966

Enfant du couple E] Dupond Ginette En cours F 01.08.2002

Enfant du couple [Z] Dupond Arthur En cours M 02.03.2005

A
D [GC, Démo-ville, 2013]
Blocage des papiers.
Un passeport et/ou une carte didentité ne doivent pas étre délivrés.
OK [ Annuler

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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3 Evénements (mutations)
Tous les événements nécessaires au traitement des mutations sur les données des

habitants sont disponibles a partir sous la rubrique « Evénements ».

Info Services SA

Démo-ville

» Gestion communale

+

@ Données de base
@ Contréle des habitants
= Habitants
-« Evénements
-
= Annulation événements
+-= Avis de mutation

Les événements sont divisés par catégorie :

Info Services SA

Av. des Baumettes 9

1020 Renens

Arrivées

Etats civils
Enfants
Changements
Autres
Départs

www.groupe-t2i.com
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Info Services

Controle des habitants

2] Evénements [E=3 EoR =5
@ Arrivées @ Etats civils @ Enfants
= Habitant = Mariage = Adoption
= Conjoint, partenaire = Mariage seul(e) = Reconnaissance
= Enfant = Partenariat enregistré = Désaveu
= Naissance = Mariage annulé = Majorité
= Retour = Séparation
= Validation arrivées = Reprise vie commune
= Divorce/Dissolution part.
= Veuvage seul(e)
@ Changements @ Autres @ Départs

= Adresse dans la commune
= Adresse de contact

= Nom, prénom

= Religion

= Nationalité

= QOrigine

= Mandataire tutelle

= Employeur

- Sexe

= New Adresse commune

= Naturalisation étranger

= Déchéance nationalité Sui
= Naturalisation suisse

= Perte du droit de citoyen
= Obtention permis

= Prolongation permis

= Mise sous tutelle

= |evée tutelle

= Blocage des données

= Blocage des papiers

= Nouveau répondant ménage

= Changement de séjour
= Départ

= Déces/Disparition

= Disparition annulée

x 2 g &

Les événements se déroulent d’'une maniére guidée.

Pour

certaines transactions

importantes, vous pouvez abandonner un événement en cours de saisie et le reprendre plus
tard sans pour autant perdre les données que vous avez introduites lors de la phase de

saisie précédente.

La saisie d'un événement donne lieu a la génération des avis de mutation pour les différents
destinataires que la commune a définis (préfecture, écoles, ancienne commune, etc.).

SA

Av. des Baumettes 9

1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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3.1 Arrivées

@ Arrivées

= Habitant

= (Conjoint, partenaire

= Enfant

= Naissance

= Retour

= V/alidation arrivées

Habitant Célibataire, marié(e), divorcé(e), veuf(ve). Pour les personnes
mariées, il faut toujours saisir dans un premier temps le « Chef de
famille » (répondant). Pour les personnes mariées, le systeme
propose a la fin de la saisie du « Chef de famille » de saisir le conjoint
puis les enfants.

Conjoint, Personnes mariées ou en partenariat enregistré qui arrivent dans un

partenaire deuxieme temps dans la commune ou que I'on n'a pas saisie a la
suite du « Chef de famille ».

Enfant Les enfants qui arrivent dans un deuxieme temps dans la commune
ou gue I'on n'a pas saisie a la suite du « Chef de famille ».

Naissance Les enfants dont les parents sont résidants de la commune.

Retour L'événement retour permet de reprendre les données d'une personne

seule (habitant), d'un ménage ou d'une famille qui s'établit a nouveau
dans la commune.

Validation arrivées  Toutes les arrivées (événements listés ci-dessus) doivent étre
validées avant de pouvoir éditer les avis de mutations.

3.1.1 « Habitant »

Célibataire, marié(e), divorcé(e), veuf(ve). Pour les personnes mariées, il faut saisir dans un
premier temps le « Chef de famille » (répondant). Pour les personnes mariées, le systeme
propose a la fin de la saisie du « Chef de famille » de saisir le conjoint puis les enfants.

1. Double-cliquer sur I'événement « Habitant » pour lancer le guide de saisie.

2. Masque « Arrivée habitant »

3. Saisir le nom de célibataire puis presser la touche « Tab », le systéme propose le méme
nom pour le « Nom officiel » si I'habitant a changé de nom saisir le nom officiel.

4, Saisir le « Prénom usuel » et non pas tous les prénoms de I'habitant.

Saisir le sexe.

6. Saisir la date de naissance. Si le jour de naissance n'est pas connu, saisir « 01 » pour le
jour, si le mois de naissance n'est pas connu, saisir « 01 » pour le mois puis saisir
I'année de naissance de I'habitant (01.01.xxxx) et sélectionner dans la liste déroulante
« Jour inconnu » ou « Jour et mois inconnus ».

7. La case a cocher permet de saisir la relation d'annonce (si cochée) ou le type
d'inscription (si décochée).

8. Saisir dans la liste déroulante la « Relation d'annonce » ou le « Type inscription ».

o

Info Services SA WWw.groupe-t2i.com |r,1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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~

Arrivée habitant (o] &=

Nom de célibataire  Durand

Nom officiel Durand
Prénom usuel André
Sexe Masculin

Date de naissance 05.06.1968
Habitant

Relation d’annonce  Domicile principal
Type inscription

Date arrivée 01.05.2013

Statut nationalité Nationalité connue

Nationalit .

[ oK | [ Annuler ]

US (UARs) [GC, Démo-ville, 2013]

'/'-\\.I Confirmer arrivée
\\~-./,'

[Oui][Non]

Lorsque la confirmation est faite, le masque de la « Mise a jour guidée » s’affiche. Compléter
pour chaque page de données les informations y relatives et cliquer sur suivant.

Mise 3 jour guidée (Arrivée) fo e =
57994 Habitant (Provisoire) Durand André Masculin 05.06.1968
@ Habitant
No AVS | © Noms, prénoms, filiation
@ Origines, nationalités
Caxe M m O Etats civils
o Secun © Adresses
Langue diffusion frangais © Ménage
Langue maternelle frangais O Inscription
Forme de politesse Monsieur © Role électoral
Incorporation © Domiciles secondaires
. © Autorisations
Blocage données Aucun © Papiers
Blocage papiers 8 © Assurances
© Suivi des emplois
Confession [E
Date naturalisation
Type naturalisation
Données aprés le départ

Nom Prénom
Etat civil Séparation

Date de décés

x 8 & = <« > A& N

9. Enregistrer les données saisies en cliquant sur le bouton 8 au bas du masque. Si les
données sont incorrectes ou incomplétes un message d'erreur s'affiche. Si les données

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada France Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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sont correctes (ou message de type « Attention » qui n‘'empéche pas l'enregistrement)

cliquer sur le bouton X au bas du masque pour fermer la fenétre de « Mise a jour
guidée ».

Pour rappel
Les messages d'erreur sont de divers types :

Si le message est accompagné du symbole « Attention » cela signifie que le dossier est
enregistré mais que des données sont manguantes pour la validation d'arrivée :

ra ™

US (UARs) [GC, Démo-ville, 2013]

Confession obligatoire.

Lors de la validation de l'arrivée , le systéme ne peut valider l'arrivée et une liste d'erreur de
validation est générée.

Si le message est accompagné du symbole « Interdiction » cela signifie que le dossier ne
peut étre enregistrer tant que la données n'est pas saisie ou corrigée :

r

US (UARs) [GC, Démo-ville, 2013]

Q Saisie obligatoire du champ “Localité suisse”

10. Cliquer sur le bouton « Conjoint » pour saisir l'arrivée du conjoint (personnes mariées) et
/ ou de ou des enfants si nécessaire.
11. Cliquer sur le bouton « Validation » pour valider l'arrivée.

Si la personne n'arrive pas seule dans la commune (conjointe et enfant(s)) saisir
dans un premier lieu les données des autres membres de la famille (bouton
« Conjoint » et « Enfant ») puis valider la famille entiére en une seule fois.

e— Le bouton « Consultation » permet de consulter les pages de données de
I'habitant.
Le bouton « Mise a jour » permet de mettre a jour les données de I'habitant (par
exemple a la suite d'une validation des données avec erreur).

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1fo@gr0upe—t2|.c0m
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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Individu Nom, prénom Sexe Né(e) le Famille Membre famille Ménage Membr G ot
1 57994 Durand André Masculin | 05.06.1968 60529 Chef de famille Snsarcn

Conjoint

TRl

Validation

i »

x « > 2 & v D
12. Confirmer les criteres par défaut en cliquant sur le bouton « OK ».

i2] Validation données habitants o) =

Criteres
Option validation - prsemble des habitants
Famille

© Ménage

Sélection 45148 Durand André

| ook | [ Annuler

A la suite de la validation des arrivées, |'état d'inscription du ou des habitants validés est
« En cours ». Les avis de mutations peuvent étre édités a la suite de la validation des
arrivées.

Si la validation des données ne contient aucune erreur, une liste intitulée « Validation des
arrivées » est éditée.

Si au contraire le dossier de 'habitant a valider contient des erreurs, une liste d' « Erreurs de
validation » est éditée.

Gestion communale Erreurs de validation Date : 15.07.2013
Démo-ville Evénements arrivées, naissances, retours, adoptions Page : 1
Habitant Nom, prénom Né (e) le Erreurs

57994 Durand André 05.06.1968 23 Confession cbligatoire.

109 Lieu connu : la donnée <Pays (état civil)> doit étre saisie.

108 Lieu connu : la donnée <Pays (provenance)> doit étre saisie.

40 Origine actuelle obligatoire

142 Relation d'annonce <Domicile principal> - Catégorie de ménage <Ménage pri-

Cliquer sur le bouton x au bas du masque pour fermer le masque « Arrivée ».

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |t1fo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens ‘ Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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A la suite de la validation des arrivées, I'état d'inscription du ou des habitants
validés est « En cours ». Les avis de mutations peuvent étre édités a la suite de
la validation des arrivées.

3.1.2 « Conjoint, partenaire » A COMPLETER

3.1.3 « Enfant » A COMPLETER

3.1.4 « Naissance »

1. Cliquer sur I'événement « Naissance ».
2. Rechercher le pére de l'enfant si « Enfant du couple », rechercher la meére de I'enfant si
« Enfant de la mére » uniguement ou rechercher le pere de I'enfant si « Enfant du pére »

uniquement.

3. Saisir les données de base de l'enfant (prénom usuel, sexe, date de naissance,

nationalité).

Eﬂ Naissance

Nom, prénom
Dupond Maurice
Dupond Marguerite
Dupond Ginette
Dupond Arthur

Membre famille
Nom célibataire
Nom officiel
Prénom usuel
Sexe

Date de naissance

Habitant(e)
Relation d'annonce
Type inscription

Date arrivée

Statut
Nationalité

(=3 §oR =)

Né(e) le Famille

01.01.1965 (60509) Chef de famille
01.05.1966 (60509) Conjoint
01.08.2002 (60509) Enfant du couple
02.03.2005 (60509) Enfant du couple

=TT M= w»n

Enfant du couple
Dupond

Dupond

Sophie

Féminin
06.06.2013

Domicile principal

E

Nationalité connue
Suisse

0K | [ Annuler

4. Cliquer sur le bouton « OK » pour confirmer la saisie.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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~

r
U9 (UARs) [GC, Démo-ville, 2013]

e Confirmer naissance
| |

[ oui | [ Non |

Le guide des pages de données de I'enfant s'affiche.

6. Compléter les données de I'enfant.

-
7. Enregistrer les données de l'enfant en cliquant sur le bouton au bas du masque. Si
les données sont incorrectes ou incomplétes un message d'erreur s'affiche. Si les
données sont correctes (ou message de type « Attention» qui n'empéche pas

I'enregistrement) cliquer sur le bouton au bas du masque pour fermer la fenétre de
« Mise a jour guidée ».

t2] Mise a jour guidée (Arrivée) = o<
57995 Habitant (Provisoire) Dupond Sophie Féminin 06.06.2013
@ Habitant
No AVS @ Noms, prénoms, filiation
Q@ Origines, nationalités
s Q Etats civils
Sexe Féminin ipti
S @ Inscription
Langue diffusion frangais © Réle électoral
Langue maternelle frangais © Domiciles secondaires
Forme de politesse Mademoiselle Q Autorisations
Incorporation @ Papiers
) @ Assurances
Blocage données Aucun

Blocage papiers

Confession m » | Eglises nati p et internat

Date naturalisation
Type naturalisation

Données aprés le départ
Nom Prénom
Etat civil Séparation

Précédent Suivant

Date de déces

x ¢ = <« > & MO

A la suite de la saisie de I'événement « Naissance » le masque ci-dessous s'affiche.
Une naissance est considérée comme étant une arrivée ce qui implique une validation des
données (bouton validation).

Tant que la naissance n'est pas validée, I'état d'inscription est « provisoire » et
les avis de mutation ne peuvent étre édités.

8. Cliguer sur le bouton validation.

Info Services SA www.groupe-t2i.com Ir,n‘o@groupe—tZl.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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2] Amivée (E=5EoR ==

Individu Nom, prénom Sexe Né(e) le Famille Membre famille Ménage Membr

1 57995 Dupond Sophie Féminin | 06.06.2013 60509 Enfant du couple 45108 Ménag Copsuliation

Mise a jour

Conjoint

Enfant

TR

Validation

9. Confirmer les critéres par défaut en cliquant sur le bouton « OK ».

X

5] Validation données habitants @ 25|

Critéres
Option validation Ensemble des habitants
Famille

@ Ménage

Sélection 45108 Dupond Sophie

o5 ot

Si la validation des données ne contient aucune erreur, une liste intitulée « Validation des
arrivées » est éditée. Si au contraire le dossier de I'habitant a valider contient des erreurs,
une liste d'erreurs de validation est éditée.

Gestion communale Erreurs de validation Date : 15.07.2013
Démo-ville Evénements arrivées, naissances, retours, adoptions Page : 1
Habitant Nom, prénom Né(e) le Erreurs

57995 Dupond Sophie 06.06.2013 109 Lieu connu : la donnée <Pays (état civil)> doit é&tre saisie.

Cliquer sur le bouton x au bas du masque pour fermer le masque « Arrivée ».

A la suite de la validation des naissances, I'état d'inscription du ou des habitants validés est
« En cours ». Les avis de mutations peuvent étre édités a la suite de la validation des
naissances.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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3.1.5 « Retour » A COMPLETER

1. Cliquer sur I'événement « Retour ».
2. Rechercher le pére de I'enfant si « Enfant du couple », rechercher la mére de I'enfant si
« Enfant de la mére » uniqguement ou rechercher le pere de I'enfant si « Enfant du pére »

uniquement.
Evénement départ = " | IE
~ Critéres
Date annonce 01.12.2009
Date départ 18.01.2010
Sélection départ Habitant(s) ®
Famille O
Ménage O
Lieu connu
Localité destination Cully VD
Ville destination
Pays destination Suisse
OK Annuler
Evénement départ [,-_]w
63 Habitant (Actiffy ~  Aprile Maurice Masculin 19.09.1933
Adresse actuel Ch. de Belmont10 a Ménage privé
1020 Renens VD
Nom, prénom Situation Sexe Né(e) le No Famille Membre famille Membre ménage Répondant Départ
Aprile Maurice Actif Masculin |19.09.1933 25 Chef de famille Locataire
I OK I [ Annuler
Info Services SA WWW.groupe-t2i.com info@groupe-t2i.com
’ ' Tél. +41 58 666 21 21

Av. des Baumettes 9
1020 Renens Canada France
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Nom, prénom Papier Commentaire

Aprile Maurice p— [:]

oK Annuler

Numéro
Type d'adresse Départ
Pays Suisse —

Raison sociale (1)
Raison sociale (2)
Raison sociale (3)
Forme de politesse Monsieur
Titre
Nom André
Prénom Maurice
Complément (1)
Complément (2)
Rue référencée - No batiment | G )
Rue libre - No batiment libre
No appartement

Case postale (texte) - Case postale (no) ]
Complément lieu
Localité suisse 1096 Cully )
No postal etranger- Yille étranger, |
Province étranger

1
2

[ OK ] [ Annuler ]

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |r’1fo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada — France — Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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O [GC, Info Services SA, 2010]

2)

Youlez-vous confirmer

Ouli [ Non

A la suite de la confirmation du retour, le guide des pages de données s'affichent. Mettre a
jour les données si nécessaire (ménage, famille, état civil, etc.).

-
7. Enregistrer les données de I'enfant en cliquant sur le bouton au bas du masque.
Si les données sont incorrectes ou incompletes un message d'erreur s'affiche.
Si les données sont correctes (ou message de type « Attention » qui n'‘empéche pas

I'enregistrement) cliquer sur le bouton au bas du masque pour fermer la fenétre de
mise a jour guidée.

Tant que le retour n'est pas validé, I'état d'inscr  iption est 'provisoire’ et les avis de
mutation de peuvent étre édités.

8. Cliguer sur le bouton validation.

() Arrivée (9][=1 %]
Individu Nom, prénom Sexe | Né(e)le = Famille Membre famille Ménage = Membre ménage aRETiliEtan
1 58944 Scamarcio Elisa Féminir115.01.201( 17625 Enfant du couple 16670 Ménage privé (Met
Validation
< >
X « » & VN6

9. Confirmer les critéres par défaut en cliquant sur le bouton « OK ».

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |t1fo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens ‘ Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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@ Validation données habitants

Controle des habitants

o

Critéres
Option validation

Sélection

() Ensemble des habitants
O Famille
() Ménage

16670 Scamarcio Elisa

OK

[

Annuler

10. Cliquer sur le bouton x au bas du masque pour fermer le masque « Arrivée ».

Si la validation des données ne contient aucune erreur, une liste intitulée « Validation des
arrivées » est éditée. Si au contraire le dossier de I'habitant a valider contient des erreurs,
une liste d'erreurs de validation est éditée.

Modifier edition de la validation retour

A la suite de la validation des arrivées, |'état d'inscription du ou des habitants validées est
« En cours ». Les avis de mutations peuvent étre édités a la suite de la validation des

arrivées.

3.1.6 « Validation arrivées » A COMPLETER

m Validation données habitants

Critéres

Option validation

Sélection

@ Ensemble des habitants
Famille

Ménage

(o] O =]

OK

Annuler

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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3.2 Etats civils

3.2.1 « Mariage »

@ Etats civils

Mariage

Mariage seul(e)
Partenariat enregistré
Mariage annulé
Séparation

Reprise vie commune
Divorce/Dissolution part.
Veuvage seul(e)

1. Cliquer sur I'événement « Mariage ».
2. Cliquer sur le bouton « OK » et sélectionner le fiancé.

3. Rechercher le fiancé.

[ U9 (UARs) [GC, Démo-ville, 2013]

Sélection fiancé

~

Les données du fiancé s'affiche :

1. Controler les données.

2. Cliquer sur le bouton « OK ».

Controdle des habitants

Mariage

=EX)

~Fiancé
Nom
Prénom
NEé le
Etat civil
Origine
Nationnalité

Adresse

SORTIR

Scamarcio
Riccardo

13.11.1979
Célibataire

Italie
Rte des Cullayes 14

1077 Servion

Sélection du fiancé

- Fiancée
=) Nom
Prénom
Née le
état civil
Origine
Nationnalité

Adresse

| [ annuter

3. Cliguer sur le bouton « OK » pour sélectionner la fiancée.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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"0 [GC. Info Services SA. 2010]

i ) Sélection fiancée

OK

8. Rechercher la fiancée.

Les données de la fiancée s'affiche.

1. Controler les données.

Controdle des habitants

2. Cliguer sur le bouton « OK » pour continuer I'événement.

‘m Mariage L:JLEJ@
~Fiancé Fiancée
Nom Scamarcio (=) Nom Aprile | =
Prénom Riccardo Prénom Isabella
NEé le 13.11.1979 Née le 13.01.1972
Etat civil Célibataire état civil Célibataire
Origine Origine La Chaux-de-Fonds |NE
Nationnalité Italie Nationnalité Suisse
Adresse Rte des Cullayes 14 Adresse Ch. auVemey 2
1077 Servion 1077 Servion
SORTIR Slecti 2
»Selectlon de |a fiancée oK I [ nariies

3. Saisir les critéres.

4. Cliquer sur le bouton « OK » pour continuer.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9

1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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Controdle des habitants

2 Op
-~ Critéres
Date annonce 15.01.2010
Date mariage 20.12.2009
~Lieu de I'état civil
En Suisse
A l'stranger Sienne
Pays Italie
Option famille Fiancé cheffamille Non O
Fiancé cheffamille Oui ®
OK Annuler

Info Services

5. Sélectionner les options de changement de nom.
6. Cliquer sur le bouton « OK »

-

- Criteres

Option Changement de nom de la fiancée
Conservation du nom de la fiancée
Changement de nom du fiancé

Changement de nom étrangers de la fiancée

Nouveau nom officiel

OK

Annuler

7. Sélectionner les options de changement d'adresse.

SA www.groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9

1020 Renens

Canada - France - Suisse
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8. Cliquer sur le bouton « OK »

Controdle des habitants

Eii apﬁns adresses |,;:",§JE

~

- Criteres

Sans changement d'adresse
Changement d'adresse des fiancés

Changement d'adresse du fiancé
Changement d'adresse de la fiancée

~Nouveaux codes <Membre ménage=

Fiancé Locataire
Fiancée Locataire
oK Annuler

10. Cliquer, si nécessaire, sur le bouton « Papier » pour mettre a jour la page de donnée
« Papier » du dossier de I'habitant.
11. Cliguer, si nécessaire, sur le bouton « Commentaire » pour saisir un commentaire au
dossier de I'habitant.

EEi Bp&ns papgrs’commen{aires |,;:",§JE

~

Nom - Prénom

2 Papier Commentaire

Aprile Isabella

W

Scamarcio Riccardo

J J

oK Annuler

12. Cliquer sur le bouton « Oui » pour confirmer les options

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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O [GC, Info Services SA, 2010]

9 Confirmer options
. )

Oui

Non

A ce stade, la procédure de I'événement « Mariage » est terminée.

Controdle des habitants

13. Cliquer sur le bouton « OK » pour enregistrer les données de I'événement mariage.

O [GC, Info Services SA, 2010]

i ) Enregistrement de I'€vénement mariage effectué

OK

A la suite de I'événement « Mariage », les événements « Changement d'adresse » et/ou
« Changement de nom » s'activent selon les options sélectionnées.

A la fin des différents événements, le message suivant indique que I'événement « Mariage »
s'est effectué correctement.

| O [GC, Info Services SA, 2010]

OK

i ) Transaction mariage terminée avec succes

Info Services SA
Av. des Baumettes 9

1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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3.2.2 « Mariage seul(e) »
3.2.3 « Partenariat enregistré »
3.2.4 « Mariage annulé »

3.25 « Séparation »

1. Cliquer sur I'événement « Séparation ».

2. Rechercher I'un des deux époux.

3. Contréler les données du masque « Séparation ».
4. Cliquer sur le bouton sur le bouton « OK ».

Séparation

Controdle des habitants

o

Epoux Epouse
Nom Aprile Nom
Prénom  Maurice Prénom
NE le 19-Sep-1933 Née le

Adresse Ch.deBelmont10a Adresse
1020 Renens VD

Marié-e le 29.08.1963

SORTIR  Abandon de la transaction

Aprile
Anne
20-Jun-1931

Route de l'Aiglons
1020 Renens VD

E OK ; [ Annuler

o

Saisir les critéres de séparation.
6. Cliquer sur le bouton « OK ».

Options générales

Jo&3

~Criteres
Date annonce 12.12.2009
Date séparation 18.01.2010

Motif séparation iSéparatlon de fait

]

oK Annuler

7. Sélectionner les options de changement d'adresse.

8. Cliquer sur le bouton « OK ».

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens
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‘Ei] Options changements

=0k

~Criteres

Sans changement d'adresse

Changement d'adresse de I'8poux
Changement d'adresse de I'épouse
Changement d'adresse des époux

Sans départ de la commune

Départ de la commune de I'€poux
Départ de la commune de I'8pouse
Départ de la commune des époux

OK

Annuler

Controdle des habitants

9. Cliquer, si nécessaire, sur le bouton « Papier » pour mettre a jour la page de donnée

« Papier » du dossier de I'habitant.

10. Cliquer, si nécessaire, sur le bouton « Commentaire » pour saisir un commentaire au

dossier de I'habitant.
11. Cliquer sur le bouton « OK ».

@ Options papiers/commentaires

mE%]

Nom - Prénom
Aprile Maurice
‘Aprile Anne

2 Papier Commentaire

)

(]

)

OK

Annuler

12. Cliquer sur le bouton « Oui » pour confirmer les options.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9

1020 Renens Canada - France — Suisse
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O [GC, Info Services SA, 2010]

2)

Confirmer options

Oui Non |

A ce stade, de la procédure I'événement « Séparation » est terminée.
13. Cliquer sur le bouton « OK » pour enregistrer les données de I'événement

« Séparation ».

0 [GC. Info Services SA. 2010]

i ) Enregistrement de I'Evénement séparation effectué

A la suite de I'événement « Séparation », les événements « Changement d'adresse »
et/ou « Départ » s'activent selon les options sélectionnées.

A la fin des différents événements, le message suivant indique que la procédure s'est
effectué correctement.

O [GC, Info Services SA, 2010]

A

~ ) Transaction séparation terminée avec succes

OK

3.2.6 « Reprise vie commune »

1. Cliquer sur I'événement « Reprise de vie commune ».

2. Rechercher I'un des deux époux.

3. Controler les données du masque « Reprise de vie commune ».
4. Cliquer sur le bouton sur le bouton « OK ».

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22

Info Services SA www.groupe-t2i.com
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’ Reprise de vie commune Q@
~Epoux ~Epouse
Nom Bertschi Nom Capitani Bertschi
Prénom  Christian Prénom  Ariane
NE le 20.03.1963 Née le 28.05.1963
Adresse Adresse

1020 Renens VD 1020 Renens VD

Marié-e e 25-Oct-1993 (Séparation de fait le 01.08.2009)

SORTIR i
Abandon de la transaction I oK I[ Po—

Saisir les critéres.

6. Sélectionner les options si nécessaire. Changement d'adresse et retour dans la
commune.

7. Cliquer sur le bouton 'OK'.

o

' Options changements = J|C] w
~ Criteres
Date annonce 03.02.2010
Date reprise 03.01.2010
Changement d'adresse "
de I'époux
de I'épouse
|des époux
OK Annuler

8. Cliquer, si nécessaire, sur le bouton « Papier » pour mettre a jour la page de donnée
« Papier » du dossier de I'habitant.

9. Cliquer, si nécessaire, sur le bouton « Commentaire' » pour saisir un commentaire au
dossier de I'habitant.

10. Cliquer sur le bouton « OK ».

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com

Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Canada France Fax. +41 58 666 21 22
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r

Controdle des habitants

“Nom-Prénom 2 Papier Commentair
Bertschi Christian ( 0 | | |
Capitani Bertschi Ariane (0] [ )

OK Annuler

11. Cliquer sur le bouton « Oui » pour confirmer les options.

G >

A ce stade, de la procédure I'événement « Séparation » est terminée.

12. Cliquer sur le bouton « OK » pour enregistrer les données de I'événement

« Séparation ».

. InTo Services >

i ) Enregistrement de I'événement reprise vie commune effectué

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
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A la suite de I'événement « Reprise de la vie commune », les événements
« Changement d'adresse » et/ou « Retour » s'activent selon les options sélectionnées.

A la fin des différents événements, le message suivant indique que la procédure s'est
effectué correctement.

O [GC, Info Services SA, 2010]

i ) Transaction reprise vie commune terminée avec succes

OK

3.2.7 « Divorce/Dissolution part. »

3.2.8 «Veuvage seul(e) »

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens nada rar Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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3.3 Enfants
@ Enfants
= Adoption
= Reconnaissance
= Désaveu
= Majorité

3.3.1 « Adoption »
3.3.2 « Reconnaissance »
3.3.3 « Désaveu »

3.3.4 « Majorité »

L'événement « Majorité » permet de rechercher toutes les habitants qui sont arrivés ou qui
arrivent & 18 ans a une date donnée. L'événement transfert les habitants qui répondent a ce
critére dans leur propre famille (avec le code membre famille & « Chef de famille »).

1. Saisir une date dans le champ « Enfants nés jusqu'au ». Tous les enfants qui arrivent &
leur 18 ans d'ici a la date donnée seront pris en considération dans I'événement
« Majorité ».

i8] Evénement majorité o[- B3]
Critéres
Enfants nés jusqu'au 4.10.1995
l OK ’ ‘ Annuler ’

2. Cliquer sur le bouton « OK ».
3. Cliquer sur le bouton « Oui » pour confirmer.

-
U9 (UARs) [GC, Démo-ville, 2013]

O Voulez-vous confirmer
| |

[Oui] [uon]

Les liens dans le dossier de l'enfant et dans le dossier du /des parents sont toujours
actifs.
L'enfant n'est plus présent dans la famille du/des parents.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com Ir,n‘o@groupe—tZl.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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3.4 Autres

@ Autres

= Naturalisation étranger
Déchéance nationalité Sui
Naturalisation suisse
Perte du droit de citoyen
Obtention permis
Prolongation permis
Mise sous tutelle
Levée tutelle
Blocage des données
Blocage des papiers
Nouveau répondant ménage

3.4.1 « Naturalisation étranger »
3.4.2 « Déchéance nationalité Sui »
3.4.3 « Naturalisation suisse »
3.4.4 « Perte du droit de citoyen »

3.45 « Obtention de permis »

) Cet événement permet de saisir I'obtention d'un nouveau permis c'est-a-dire lorsque

z I'habitant recoit un permis différent du précédent (par exemple un permis C qui

&/ remplacerai un permis B). S'il s'agit d'un renouvellement de permis du méme type que le

R— précédent, il faut prendre le dossier de I'habitant en mise a jour et modifier la page de
données « Autorisation ».

1. Cliquer sur I'événement « Obtention de permis ».
2. Rechercher I'habitant.

La premiére page « Présentation habitant(s) » permet de vérifier I'habitant sélectionné. Les
membres de sa famille qui ont un méme type de permis que I'habitant sélectionné sont
également affiché.

3. Cliguer sur le bouton « Suivant ».

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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i£] Obtention permis Q@
(=) |59887 Hahitant (En cours) Scamarcio Riccardo Masculin 13.11.1979

» Obtention permis (début)

@ Présentation habitant(s) Adresse dés le 01.12.2009 MonsieU{ .
© Options événement Scamarcio Riccardo
Ch. au Verney 2
1077 Servion
Nom, prénom S Née)le Famille Ménage
Scamarcio Riccardo M 13.11.1979 | (17625) Chefde famille | (16670) Ménage privé (Lo

X & = X & N ©)

4, Saisir les criteres de I'événement. Les options « Habitant(s) », « Famille » et « Ménage »
permet de sélectionner les personnes liées a I'événement.
Par exemple, si I'habitant sélectionné est marié avec deux enfants et que tous les
membres de la famille ont un méme permis, en cochant l'option « Famille » le systéme
met a jour la case a cocher « Evénement » en regard du nom de I'habitant et celui-ci sera
ajouter dans l'arborescence a gauche du masque.

La « Date événement » est égal a la « Date de début de validité » du permis.

5. Cocher, si nécessaire, l'option « Commentaire » en regard du nom de I'habitant pour
ajouter la page de données « Commentaires » dans l'arborescence a gauche du
masque.

6. Cliquer sur le bouton « Confirmer » pour continuer.

Info Services SA www.groupe-t2i.com |r}1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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G 3
1] Obtention permis M=)}
E] 158887 |Habitant (En cours) |Scamarcio Riccardo |Masculin [1311.1979
» Obtention permis (début) : :

@ Présentation habitant(s) Date annonce 04.02.2010 | Obtention permis Habitant(s) ®

@ Options événement Date événement 10.01.2010 | Famille O

» Scamarcio Riccardo Ménage O

@ Autorisations

» Obtention permis (fin)
© Validation Nom, prénom S Née)le Famille Evénement Commentaire

© Mise & jour 'Scamarcio Riccardo M [13.11.1979 [(17625) Chef de famille | O

[ Précédent ] [ Confirmer ]

x & = « > X & Py @

7. Cliquer sur le bouton « Oui » pour continuer.

O [GC. Info Services SA, 2010]

9 Confirmer
\0) les options de I'événement

Oui Non

8. Saisir les données du permis (autorisation, date d'échéance et type de référence).
9. Cliquer sur le bouton « Suivant ».

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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@ Obtention permis

Controdle des

habitants

mEX)

Hahitant (En cours)

(-] |s8887

» Obtention permis {début)
Q@ Présentation habitant(s)
Q Options événement

» Scamarcio Riccardo
@ Autorisations

» Obtention permis (fin)

Q Validation
Q Mise ajour

Scamarcio Riccardo Masculin

Autorisation 0301 [»]) PemiscC

Date de la demande établi, reglement selon l'accord avec UEJAELE
Date début validité

Date échéance 10.01.2015

Date échéancier

Type de référence Numéro de référence

numéro RCE |01234567
numéro SYMIC |0123456789
numéro de dossier communal |012345|

X & N6

13.11.1979

~

Si d'autres personnes de la famille on également obtenu un nouveau permis, la
page de données 'Autorisations' pour le prochain membre de la famille s'affiche.
Saisir les données du permis.

10. Cliquer sur le bouton « Confirmer » pour enregistrer la mise a jour.

=

@ Obtention permis

mEX)

Habitant (En cours)

(=] 129

» Ohtention permis {début)
Q@ Présentation habitant(s)
Q Options événement

» Baird David
Q@ Autorisations

» Baird Julie
Q Autorisations

» Ohtention permis (fin)

Q Validation
@ Mise ajour

Confirmer

x * =

Baird David Masculin

X & M€

25.11.1960

11. Cliquer sur le bouton « Oui » pour enregistrer I'événement.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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'O . Info Services SA, 20

9 Confirmer
\‘) la mise & jour de I'événement

Oui Non

Si on saisit un permis de méme type que le permis précédent (renouvellement et non
obtention d'un nouveau permis), les messages suivants s'affichent.

[~ ~

. Info Services SA, 0

Q L'ancien et le nouveau permis sont identiques.

OK

. Info Services - 0

6 Validation des données de Scamarcio Riccardo avec erreur.

OK

. Info Services SA, 0

¢)> Abandon de I'événement
-

Oui Non

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |r'1fo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada — France — Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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3.4.6

3.4.7

3.4.8

3.4.9

3.4.10

3.4.11

Info Services SA
Av. des Baumettes 9

1020 Renens

« Prolongation permis »
« Mise sous tutelle »

« Levee tutelle »

« Blocage des données »
« Blocage des papiers »

« Nouveau répondant ménage »

www.groupe-t2i.com
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3.5 Changements

@ Changements

—
—
—
.= Employeur
!
—

.= Adresse dans la commune
= Adresse de contact

.= Nom, prénom

.= Religion

Nationalité
Origine
Mandataire tutelle

Sexe
New Adresse commune

3.5.1 « Adresse dans la commune »

1. Cliquer sur I'événement 'Changement d'adresse’.
2. Saisir les critéeres de I'événement.
3. Cliguer sur le bouton sur le bouton 'OK'.

Evénement changement d'ad... - |CJ m

~Critéres -
Date annonce
Date changement

Sélection changement Habitant(s) &)

15.01.2010
01.12.2009|

Famille O
Ménage O
oK | Annuler

4. Saisir la nouvelle adresse.
5. Cliquer sur le bouton sur le bouton 'OK'.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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Saisie d'une adresse [;]@

Numéro
Type d'adresse Principale
Pays Suisse —
Forme de politesse Monsieur
Nom Scamarcio
Prénom Riccardo

Complément (1)

Complément (2)

Rue référencée - No batiment Ch. au Vemney ) 2 )
Rue libre - No batiment libre [

No appartement

Localité suisse 1077 Servion )

[ OK ] [ Annuler ]

6. Cliquer sur le bouton 'Oui' pour créer un nouveau ménage. L'habitant change d'adresse
et s'installe dans un logement vide.
7. Cliquer sur le bouton 'Non' pour ajouter I'habitant a un ménage déja existant.

O [GC, Info Services SA, 2010]

\9/- Nouveau ménage
-~

Ouli Non

Si on répond 'Non' & 'Nouveau ménage', rechercher le répondant du ménage existant.
P Modifier, si nécessaire, le répondant du ménage (case a cocher 'Répondant’) et le code
'‘Membre ménage'.

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens nada Frar Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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Controdle des habitants

res de recherc nages
~Individus
Nom / Numéro |
Prénom
~Ménages

Responsables uniqguement

Numéro de ménage ]
Catégorie de ménage
Adresse duménage [ , |

Ch. au Verney 2 /1077 Servion ]

oK Annuler

Si on répond 'Oui' a 'Nouveau ménage', le systeme crée un nouveau ménage et affiche les
données du ménage.

-

.
|58887 Habitant (Actify ~ Scamarcio Riccardo Masculin [13.11.1979 |
Adresse actuel Rte des Cullayes 14 Ménage privé

1077 Servion
Nom, prénom Situation Sexe Né(e) le No famille  Membre famille Membre ménage Répondant Changement
|Scamarcio Riccardo | Actif Masculin [13.11.1979 17625 |Chef de famille |Locataire |

[ ok | [ Annuter

8. Cliquer sur le bouton 'Oui' pour cl6turer et enregistrer I'événement

[# 5\

Info Services SA

1020 Renens

. into es ’
9 Voulez-vous confirmer
-
Oui Non
www.groupe-t2i.com
Av. des Baumettes 9

Canada - France - Suisse
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3.5.2 « Adresse de contact »

3.5.3 «Nom, prénom »

1. Cliquer sur I'événement 'Changement d'adresse’'.

2. Saisir les criteres de I'événement.

3. Cliquer sur le bouton sur le bouton 'OK'.

‘2] Evénement changement de n... |~

~ Critéres
Date annonce 04.02.2010
Date changement 04.02.2010

Sélection changement  Habitant(s) &
Famille

O

oK [ Annuler

Controle des habitants

Ce masque permet de vérifier si I'habitant et/ou la famille sélectionné est correct. On peut
également cocher ou décocher d'autres membres de la famille qui seraient concernés par le
changement de nom (case a cocher 'Changement’).

4. Cliquer sur le bouton sur le bouton 'OK' pour confirmer.

i8] Evénement changement de nom, prénom [Z]@
56366 Habitant Actif Scamarcio Isabella Féminin 13.01.1972
Nom, prénom Situation Sexe Né{e) le Membre famille Changement
Scamarcio Riccardo Actif Masculin 13.11.1979  Chefde famille ]
Scamarcio Isabella Actif Féminin 13.01.1972 Conjoint
Scamarcio Gael Actif Masculin 15.03.2006  Enfant du couple O
Scamarcio Elisa Actif Féminin 15.01.2010 |Enfant du couple O

[ OK ] [ Annuler

5. Cliquer, si nécessaire, sur le bouton 'Papier' pour mettre a jour la page de données

'Papier' du dossier de I'habitant.

6. Cliguer, si nécessaire, sur le bouton 'Commentaire' pour saisir un commentaire au

dossier de I'habitant.
7. Cliquer sur le bouton 'OK'".

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens
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Evénement changement de nom, prénom - [Cl]
Nom, prénom Papier Commentaire

Scamarcio Isabella () )

[ OK [ Annuler

8. Dans le masque 'Noms, prénoms, filiation on peut modifier, créer ou supprimer différents
élément.

P Saisir un nouveau ‘Type de nom' (cliquer sur le bouton € au bas du masque), par
exemple 'Nom selon passeport étranger' ou modifier un nom déja existant.

P Créer, modifier ou supprimer un prénom (champ 'Prénom(s)").

P Modifier le prénom usuel (le prénom usuel doit obligatoirement étre égal a un des
prénoms).

P Modifier les données de la filiation.

-
9. Cliquer sur le bouton au bas du masque pour enregister les modifications.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |t1fo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens ‘ ‘ Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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Controdle des habitants

[56366  |Habitant (Actif) [Scamarcio Isabella |Féminin [13.01.1972 |
Type de nom Nom En cours
Nom officiel Scamarcio Al
Nom de célibataire Aprile ]
v
Type de prenoms Prénom(s) Prénom usuel En cours
\Prénoms officiels Al
v

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Si plusieurs membres de la famille sont concernés par I'événement '‘Changement de
nom, prénom’, le masque ‘Noms, prénoms, filiation' s'affiche pour le membre suivant
suite a l'enregistrement de I'habitant en saisie.

info@groupe-t2i.com
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3.5.4 « Religion »

3.5.5 « Nationalité »

3.5.6 « Origine »

3.5.7 « Mandataire tutelle »
3.5.8 « Employeur »

3.5.9 « Sexe»

3.5.10 « New Adresse commune »

3.6 Départs
@ Départs
= Changement de séjour
= Départ
= Déces/Disparition
= Disparition annulée

Changement L'événement n'est valable que pour les personnes inscrites en séjour (suisse

de séjour ou étranger) qui s'établissent dans la commune. Pour les personnes établies
qui doivent étre mutées « en séjour », il faut dans un premier temps procéder
au départ de la personne établie puis un retour en séjour.

3.6.1 « Changement de séjour »

L'événement « Changement de séjour » permet de mute r linscription d'un habitant
« Séjour » en « Etabli ».

Si un habitant inscrit en « Etabli » doit étre muté « En séjour », il faut :
1. Faire un événement départ.
2. Faire un événement retour avec type d'inscription 'En séjour'.

1. Cliquer sur I'événement « Changement de séjour ».
2. Rechercher I'habitant.
3. Cliquer sur le bouton « OK ».

Masque « Evénement changement de séjour »

4. Saisir les données de I'événement.

Sélection Habitant(s) Sil'‘événement ne concerne que I'habitant sélectionné.
changement

Famille Si I'événement concerne également les membres de la famille
de I'habitant sélectionné.

Ménage Si I'événement concerne également les membres du ménage
de I'habitant sélectionné.

5. Cliguer sur le bouton 'OK' pour poursuivre I'événement.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r,1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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Controdle des habitants

~ »]
nement changemen S ur
~ Critéres
Date annonce 14.01.2010
Date changement 01.01.2010
Sélection changement Habitant(s) ®
Famille O
Ménage O
~Inscription actuelle {séjour)
Lieu connu
Localité destination Zweisimmen |BE
Ville destination
Pays destination Suisse
~Nouvelle inscription (étahli)
Lieu connu
Localité provenance Zweisimmen BE
Ville provenance
Pays provenance Suisse
OK Annuler
6. Vérifier I'identité de I'habitant.
7. Confirmer sur le bouton 'OK' pour continuer.
nement changemen S ur i
[4935 Hahitant {(Actif) Bettler Manuela Féminin 12121976 ]
Nom, prénom Situation Sexe Né(e) le No famille  Membre famille Membre ménage Répondant Changemen
Bettler Manuela Actif [Féminin 12121976 |2207 \Locataire ]
[ ok || annuter
x 3 g « | &G @

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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8. Cliquer sur le bouton [E.] 'Papier', pour compléter le dossier si nécessaire (par exemple
dépot de l'acte d'origine) ou cliquer sur le bouton 'OK' pour continuer.

N

Evénement changement de séjour [ - ] a

Nom, prénom Papier Commentaire

Bettier Manuela p— ()

oK Annuler

9. Cliguer sur le bouton € au bas de I'écran pour ajouter un papier.
10. Saisir les données du nouveau papier.

- -
11. Cliquer sur le bouton au bas de I'écran pour enregistrer et fermer le masque.

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada France Fax. +41 58 666 21 22
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| 2 Papiers E]@

Papier ~
Type Acte d'origine
Etat Déposé
Numéro 123456

Date émission
Date échéance

Type document
Service responsahle

Dépot
Date 01.01.2010
Lettre(s), numéro A 4935

Retour
Type
Date
Lieu

X = $H = « » X & i @

12. Cliquer sur le bouton 'OK' pour continuer.
13. Cliquer sur le bouton 'Oui' pour sauvegarder les données de I'événement.

-~

O [GC, Info Services SA, 2010]

9P Youlez-vous confirmer

&/

Ouli [ Non

Suite a la confirmation des données de I'événement 'Changement de séjour' la page de

données 'Habitant' de I'habitant sélectionné s'affiche

14. Modifier les données des pages du dossier de I'habitant si nécessaire (veuillez vous
référer a I'événement 'Arrivées' pour la saisie des données obligatoires d'un habitant
'Etabli').

-
15. Cliquer sur le bouton au bas du masque pour terminer I'événement ‘Changement de
séjour'.
Info Services SA WWww.groupe-t2i.com info@groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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Si aucun message d'erreur n'est affiche, le dossier est enregistrer.
Si un message d'erreur s'affiche, cliquer sur le bouton 'OK' puis corriger l'erreur (le
systéme vous redirige sur la page ou le champ en erreur).

Cliquer sur le bouton == au bas du masque pour enregistrer (si nécessaire, corriger la
ou les erreurs suivantes).

16. Cliquer sur le bouton x au bas du masque pour fermer le masque.

A la suite de I'événement '‘Changement de séjour’, I'état d'inscription est égal a 'Provisoire’, il
faut valider le dossier pour que I'état d'inscription soit égal a 'En cours'.

17. Cliquer sur le bouton 'Validation'.

Si la personne qui arrive dans la commune est accompagnée de son conjoint (etat civil =
mari€) et / ou d'enfant(s), on peut procéder a l'inscription de I'arrivée de ces derniers par
les boutons 'Conjoint’ et 'Enfant’ puis valider la famille en une seule fois.

EE Arrivée g@

Individu Nom, prénom Sexe | Né{e)le = Famille Membre famille Ménage Membre ménage
1 4935 Bettler Manuela Féminir11212.197f 2207 Chefde famille 1488 Ménage privé (Loc

Consultation
Mise & jour
Guide
Conjoint

Enfant

Validation

< >

x <« X & N ©)

18. Cliquer sur le bouton 'OK'.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com Ir,n‘o@groupe—tZl.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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Validation données habitants

mE %]

- Critéres

Option validation () Ensemble des habitants

O Famille
() Ménage
Sélection 1488 Bettler Manuela
Effacer OK Annuler

19. Imprimer la 'Validation d'arrivée'.

Gestion comwunale
Info Services SA

Validation des arrivées

Date : 14.01.2010

Page : 1

Arrivées validées

Habi tants

Inscriptions

Numéro |Nom, prénom

Né(e) le

Date

Adresse

4935 | Bettler Manuela

12.12.1976

01.01.2010

Rte du Suchet

20. Cliquer sur le bouton X au bas du masque pour fermer le masque 'Arrivée'.

A la suite de la validation des arrivées, I'état d'inscription du ou des habitants validées est 'En
cours'. Les avis de mutations peuvent étre édités a la suite de la validation des arrivées.

3.6.2 « Départ »
3.6.3 « Déces/Disparition »

3.6.4 « Disparition annulée »

Info Services SA
Av. des Baumettes 9

1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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4 Annulation événements
Le menu « Annulation d'événements » permet de « défaire » un événement saisi par erreur.

L'annulation d'événements donne également lieu a la génération d'avis de mutation.

Annulation événements

Info Services SA

Démo-ville

Controdle des habitants

=-» Gestion communale
+-@ Données de base
=@ Contréle des habitants

= Habitants
== Evénements

.= Evénements

L3 Annulation événements

[B=8 EoR =)

@ Annulation arrivées
= Naissance
= Arrivée

@ Annulation états civils
= Mariage
= Mariage annulé
= Séparation
= Rerise vie commune
= Divorce
= Veuvage seul(e)

@ Annulation enfants
= Adoption
= Reconnaissance
= Désaveu

@ Annulation changements

= Adresse de contact
= Nom, prénom

= Religion

= Nationalité

= Origine

= Mandataire tutelle
= Employeur

= Sexe

= Adresse dans la commune

@ Annulation autres
= Naturalisation étranger
= Déchéance nationalité Sui
= Naturalisation suisse
= Perte du droit de citoyen
= Obtention permis
= Prolongation permis
= Mise sous tutelle
= |evée tutelle

@ Annulation départs
= Changement de séjour
= Départ
= Déces/Disparition

x 2 g & @

Info Services SA

www.groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9
1020 Renens
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Contrdle des habitants

5 Edition des avis de mutations

Tous les événements peuvent faire 'objet d’'un avis de mutation a destination d’un utilisateur
interne ou externe a la commune. Les destinataires, les types de mutations transmis ainsi
que le contenu des informations sont totalement paramétrables.

m Sélection destinataires

BEx)

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

No Libellé , | .
1 Recette de district m Destinataires Q@
2 Assurance incendie
3|Paroisse protestante| b tinataire 1| () |Recette de district =)
4 |Paroisse catholique
5 A.ﬂafre t.nlltt.alre Situation commune Interne
GMession Rellenne Langue diffusion Frangais
7 [Chef local
8 BW?. su Lignes adresse
13 ieg's"e:fgra _— 1 Recette de district
> otfnce o 2 Ch. des Trois Tours 2
Ice cantona 3 1320 Rolle|
12 Juge de paix 4
5
4 6
en tout temps I'ensembl Consultation présélections diffusion E]@
destinataires concernés ¢ X P —
. y . . eprise vie commune
envoi d’avis de mutation. TTest 2
également facile prendre Destinataire Sélection Format de diffusion Type diffusion
connaissance des destinataires VR0 : : jAvis mitation Avis
, Paroisse protestante Paroisse protestante (Avis mutad Avis mutation Avis
Conce_rnes par un type de BvaA BYA (Avis mutation) Avis mutation Avis
mutation. De plus I'ensemble
de l'avis est modulable selon
les besoins de chaque
destinataire.
x L& RO

www.groupe-t2i.com
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6 Consultation des individus
La consultation des individus permet de rechercher tous les « habitants », « personnes

externes » et « personnes morales

v

B

[
=+

1)

@[3
(L

®
© OO 0O

[

Critéres de recherche individus

Nom - Raison sociale (1) / Numéro
Prénom - Raison sociale (2)
Date naissance

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

».

Gestion communale

). @

o

(]
L)
[rw]
L3

(]
o+

®

Données de base
Contréle des habitants
= Habitants

= Fyvénements

Avis de mutation
Editions

Listes paramétrées
Statistiques

Crystal Reports
Extractions
Suppressions
Harmonisation 2010
Personnes externes
Personnes morales
Entreprises

Individus en général

=&

Controdle des habitants

sVl
S

OK

Annuler

www.groupe-t2i.com
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y D

>m, prénom - Raison sociale (1/

Favre Bernadette
Favre Carine
Favre Carole
Favre Charles
Favre Colombine
Favre Conrad
Favre Damien
Favre Dorine

Sexe
Féminin
Féminin
Féminin
Masculin
Féminin
Masculin
Masculin
Féminin

i Favre Evelyne

Féminin

Favre Fanny
Favre Gérard
Favre Guillaume
Favre Isaline
Favre Marc
Favre Maurice
Favre Michel
Favre Noémie
Favre Noémie
Favre Patrick
Favre Paulette
Favre Pierrette
Favre Roland

Féminin
Masculin
Masculin
Féminin
Masculin
Masculin
Masculin
Féminin
Féminin

Féminin
Féminin
Masculin

Né(e) le
25.06.1967
25.04.1949
13.07.1961
20.08.1933
06.12.1905
19.09.1951
18.01.1963
22.02.1967
26.04.1977
25.06.1974

10.09.1942
20.04.1995
10.07.1975
30.05.1961
09.08.1992
23.07.1986
04.04.1992

30.04.1952
11.03.1942
28.02.1947

Controle des habitants

Adresse principale ( ~

1614 Granges (Veveyse)
1304 Démo-Ville

1350 Orbe

1090 La Croix (Lutry)

1132 Lully VD

1304 Démo-Ville

1304 Démo-Ville

3280 Murten

1024 Ecublens VD
1135 Denens

1304 Démo-Ville

1304 Démo-Ville

1024 Ecublens VD
1614 Granges (Veveyse)
1350 Orbe

67866 Wien / Autriche
1304 Démo-Ville

1321 Arnex-sur-Orbe

1304 Démo-Ville
1304 Démo-Ville

[B=8 HoR =

Consultation
Création

Mise a jour

Conversion
Transfert

Suppression

@®
o

Sélection

Recherche

Cette option est disponible que sur les options « personnes externes »,

8] Individus
Individu Type

5 1733 Habitant (Terminée)
6 50383 Habitant (En cours)
7 2911 Habitant (Terminée)
8 2032 Habitant (Terminée)
9 591 Habitant (Terminée)
10 28837 Personne externe
1" 15120 Habitant (En cours)
12 15121 Habitant (En cours)
13 39121 Personne externe
14 13359 Habitant (Terminée)
15 40808 Personne externe
16 50382 Habitant (En cours)
17 15123 Habitant (En cours)
18 25620 Habitant (Terminée)
19 3680 Habitant (Terminée)
20 4008 Habitant (Terminée)
21 51001 Habitant (Terminée)
22 15122 Habitant (En cours)
23 34637 Personne externe
24 30466 Personne externe
25 588 Habitant (En cours)
26 31667 Habitant (En cours)
< I .;1 .

X 4« ) A&

Substitution

Conversion

Transfert

Info Services SA

Av. des Baumettes 9

1020 Renens

Cette option permet de convertir
« personne externe ».

www.groupe-t2i.com

91/138

une « personne morale »

« personnes morales » et «individus en général ». Elle permet de
substituer une personne par une autre dans le cas de doublon par
exemple. Toutes les données seront transférées sur la nouvelle
personne (Débiteur, facturation diverse, role électeurs, etc.).

en

Cette option permet de transférer certaines données d’'une personne a
une autre personne.

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22



Groupe

T

administration publique Controle des habitants

7 Editions
7.1 Cartotheque

-~ » Gestion communale
+-@ Données de base
- @ Contréle des habitants
= Habitants
= Evénements
+-= Avis de mutation
= Editions

- T

La cartotheque permet d'éditer les données de base d'un habitant. La cartothéque peut étre
paramétrée avec I'édition des papiers de diffusion.

1. Saisir les critéres de sélection.

Nom Saisir une fourchette de noms. Si blanc, on prend tous les habitants.

Habitant Cliquer sur le bouton (2] pour sélectionner un habitant. Cliquer sur le
bouton E] pour consulter les données de I'habitant sélectionné.

Avec membres Permet d'éditer la cartotheque pour les membres de la famille OU du

famille / ménage ménage de I'habitant sélectionné.

Commentaire Saisir un commentaire si nécessaire. Le commentaire est édité au bas

de la cartotheque.

2. Cliguer sur le bouton « OK ».
i8] Cartothéque [fol-@ ==
Habitants actifs @
Nom
Du

Au

Habitant

(> L)

Avec membres famille
Avec membres ménage

Commentaire

OK ] { Annuler

Info Services SA www.groupe-t2i.com |r}1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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Controdle des habitants

Numeéro habitant
Numéro AVS
Numeéro dossier
Nom, prénomy(s)
Né(e)

Sexe

Date naissance
Lieu naissance

3168
460.86.653

Inscription En cours

Hengartner Tania
Hengartner
Féminin
22.05.1986

Bern BE / Suisse

Origine Waldkirch SG
Nationalité Suisse

Etat civil Célibataire
Séparation

Conjoint

Né(e)

Pére Hengartner Viktor
Mere Borloz Catherine
Confession Protestant

Famille Chef de famille
Ménage Locataire

Tutelle

Adresse deés le 09.04.2009

Les Bancs publiques 2 ¢
1020 Renens VD

Arrivée commune
Type inscription
Etat inscription
Mode séjour
Provenance

Fin inscription
Destination

Autorisation
Echéance

05.04.2009 Retour
Suisse établi
En cours

Lausanne VD / Suisse

Papier déposé
Date dépot
Date échéance
Numéro papier
Numéro dépot

Acte d'origine
09.04.2009

Profession
Employeur
Lieu emplois

Commentaire

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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7.2 Journal des événements

-~ » Gestion communale
+-@ Données de base
--@ Contréle des habitants
= Habitants
= Evénements
+-= Avis de mutation
= Editions
= Cartotheque

L3 Journal des événements

Le journal d'événement permet d'éditer ou de consulter tous les événements et/ou mutations
survenus pour un laps de temps définit ou non pour tous les habitants ou un(e) seul(e)
habitant(e).

1. Sélectionner les criteres d'édition.

Traitement du / au Saisir une fourchette de dates. Si blanc on prend tous les
traitements.

Evénements du / au Saisir une fourchette de dates. Si blanc on prend tous les
evenements.

Evénements / mutations Cliquer sur l'option événements ou mutations uniquement ou
événements et mutations.

La liste déroulante « Evénement / mutation » permet de préciser
la sélection. Sélectionner un événement ou une mutation dans la
liste si nécessaire.

Diffusé(s) ] = Non diffusé(s)
= Non diffusé(s) et diffusé(s)
- Diffusé(s)
Inscriptions provisoires [ _ Inscriptions non provisoires
= Inscriptions provisoires et non provisoires
= Inscriptions provisoires

Habitant(e) Cliquer sur le bouton (2] pour sélectionner un habitant. Cliquer
sur le bouton E] pour consulter les données de I'habitant
sélectionné.

Type d'édition Impression (liste sur papier ou a I'écran)

Ecran (tableau de données a I'écran)
2. Cliquer sur le bouton « OK ».

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1fo@gr0upe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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[2] Journal des événements
Dates.
Traitements du

Evénements du

Evenements / Mutations

=8 ==

au
au

Evénements uniquement @

Mutations uniquement

Evénements et mutations

Evénement / Mutation

Diffusé(e)s

Inscriptions provisoires

Habitant(e)

Type d'édition

7.3 Ménage IS — OFS

= » Gestion communale

) @
= )
=

(4
(I

(=) e

Impression

[ OK Annuler ]

Données de base
Contréle des habitants

Habitants
Evénements
Avis de mutation
Editions

= Cartothéeque

= Journal des événements
= (Cartes de rationnement

L Ménages IS - OFS

Controle des habitants

En principe un ménage IS (Citizen) devrait correspondre a un logement OFS (EGID +
EWID). Cette édition permet de mettre en évidence les divergences entre les ménages IS
(Citizen) et les logements OFS. Par exemple, si deux ménages IS (Citizen) font référence au
méme EGID et EWID. C'est a dire au méme logement OFS.

m Comparaison ménages IS - OFS

Numéro

0

1
2
3

Fichier (.csv)

Pas encore attribuée
Ménage privé
Ménage collectif
Ménage administratif

Libellé catégorie ménage

E} comparaisonMenageslsOfs.csv

Ok

|

Annuler

Un fichier (.csv) est créé dans le répertoire de travail.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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8 Avis de mutation

-~ » Gestion communale
+- @ Données de base
-~ @ Contréle des habitants
= Habitants
+-= Evénements

=83 Avis de mutation

= Préparation
= Préparation spécifique
= Diffusion

8.1 Préparation

Depuis le masque « Préparation » on peut :
¢ Editer le journal des événements
* Editer les avis de mutations
* Générer les avis de mutations au format texte.

Tant que les avis de mutation diffusés n'ont pas été supprimés, il n'est pas
possible de traiter les nouveaux avis de mutations.

Les événements sont spécifiés par « Type de format de diffusion ».
Edition Avis de mutation & éditer.
Spécial Avis de mutation & envoyer par mail (génération d'un fichier texte).

Le bouton « Suite » [E] permet de consulter le détail des avis de mutation a diffuser.

i2) Diffusion avis de mutation [fo-@ @
Evénements traités du 22.05.2013 au 22.08.2013 (Derniére préparation)
Type format diffusion Avis Diffusés En cours Suite
Edition 53 M [ E] M
‘ Suppression ] ‘ Annuler

Aprés avoir cliquer sur le bouton « Suite » E] du précédent masque, le systeme affiche la
répartition par destinataire des avis de mutation.

Info Services SA www.groupe-t2i.com Ir,n‘o@groupe—tZl.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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Depuis ce masque « Détail par destinataire » on peut

* Editer les avis de mutations (tous ou par destinataire).

Controle des habitants

* Cliquer sur le bouton « Suite » pour consulter le(s) type(s) d'événement pour un

destinataire.

‘_ﬂ Diffusion avis de mutation

Edition

Destinataire Format de transfert ou spécial

Agence AVS
Assurance incendie

Affaires militaires

Paroisse protestante
CVE
BVA
Paroisse catholique

Protection civile

Ecoles
OFS
Ancienne commune

Registre civique

8.1.1 Edition des avis de mutation
Sélectionner l'option « Tout sélectionner » pour éditer tous les avis de mutation a

1.

diffuser.
ou

Avis

N & N =2 N O 00 = NN & v

(ol o

Tout sélectionner

Tout désactiver

Sélection

Suite

anaaaanoanan

Sélectionner les avis de mutation a diffuser en sélectionnant la case a cocher en regard
du destinataire a diffuser (il est possible de sélectionner un ou plusieurs destinataires).
Cliquer sur le bouton « OK » (qui devient actif dés qu'un destinataire est sélectionné).

Il est préférable d'éditer TOUS les avis de mutation depuis le masque ci-dessous. Les
avis de mutation seront ainsi édités dans I'ordre des destinataires préts a étre envoyés.
A la suite de I'édition, les avis de mutations diffusés sont indiqués par I'option
« Diffusé ». Tant que les avis de mutation diffusés n'ont pas été supprimés, il n‘est pas

possible de traiter les nouveaux avis de mutations.

Si le format de diffusion est « Edition » : cela édite les avis de mutation sur papier.

Si le format de diffusion est « Spécial » :

le systéme génere un fichier a transférer par malil

au destinataire, le systéme affiche un message qui indique le nom et I'emplacement du
fichier généré.

Info Services SA

www.groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9

1020 Renens
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8.1.2 Détail des avis de mutation

Cliguer sur le bouton « Suite » [E] du précédent masque, le systeme affiche la répartition
par type d'événement (arrivée, départ, etc.) des avis de mutation pour le destinataire
sélectionné.

Cliguer sur le bouton « Suite » E] du précédent masque, le systeme affiche les habitants
concernés par les avis de mutations pour le destinataire et le type d'événement sélectionnés

(le bouton E] en regard du nom de I'habitant permet de consulter le dossier de I'habitant).

Destinataire Format de transfert ou spécial Avis Sélection Suite

Paroisse
ECA (Ass
Déchetter] Edition (O Tout sélectionner
Petite enf
Direction
Sécurité ¢
Direction ||
Paroisse
ORPCI (P
Ancienne:
Nouvelle
Nouvelle

Numéro Nom, prénom Famille événement Sélection Remarques

[ 50172 Aebersold Vallon Pinta Isabelle &) poor2oes | (] O ()
| 50172 |Aebersold Vallon Pinta Isabelle | &) 3012008 | (O O oJ

L

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |r’1fo@gr0upe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada — France — Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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8.2 Préparation spécifique

= » Gestion communale
+-@ Données de base
--@ Contréole des habitants
= Habitants
+-= Evénements
== Avis de mutation
= Préparation
-

= Diffusion

Le masque « Préparation spécifique » permet de rechercher un événement déja diffusé ou
non.

1. Sélectionner les critéeres de recherche :

Traités du / au Sélectionner une fourchette de dates. Les dates proposées correspondent
au jour du dernier traitement effectué.

Diffusés Cocher 'option pour consulter les avis déja diffusés.
Journal Cocher l'option pour éditer le journal des événements.

Destinataire  cjiquer sur le bouton (2] pour sélectionner un destinataire si nécessaire.

Si blanc on prend tous les destinataires.

Evenement  cjiquer sur le bouton (2] pour sélectionner un événement si nécessaire.
Si blanc on prend tous les événements.
Habitant(€)  cjiquer sur le bouton (2] pour sélectionner un habitant si nécessaire. Si

blanc on prend tous les habitants.
2. Cliquer sur le bouton 'OK'.

2 Préparation spécifique avis de mutation C Eﬂ

Evénements

Traités du 05.02.2007] au | 05.02.2007

Diffusés

Journal ]
Destinataire (> f—
Evénement (> (sl
Habitant(e) () —

OK Annuler

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens nad rar Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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9 Statistiques

- » Gestion communale
+-@ Données de base
-1-@ Controle des habitants

—
—
+).. -
—
-
—

Habitants
Evénements

Avis de mutation
Editions

Listes paramétrées

Le menu « Statistiques » contient plusieurs fonctions :

Mouvements ESPOP
Confession

Catégorie

Pyramide des ages
Logement et famille
Nationalité et permis
Mouvements de population

9.1 Mouvements ESPOP

1. Saisir les critéres de sélection.
2. Sélectionner le type d'édition.
3. Cliquer sur le bouton « OK ».

EEI Statistiques

@ Confession

@ Catégorie

@ Pyramide des ages

@ Logement et famille

@ Nationalité et permis

@ Mouvements de population

e Ilouvemems ESPOP '

Info Services SA
Av. des Baumettes 9

1020 Renens

Période
De 01.01.2012 A 31.12.2012
Tranches d'age

0000 1947

1948 1962

1963 1972

1973 1982

1983 1987

1988 1992

1993 1997

1998 2012 —
Type d'édition

Impression °

Fichier texte

& VRO

www.groupe-t2i.com
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9.2 Confession
La statistique « Confession » permet de comparer jusqu'a cing confessions.

1. Saisir les criteres de sélection.
2. Sélectionner le type d'édition.
3. Cliquer sur le bouton « OK ».

Statistiques oo
@ Mouvements ESPOP
L} Confession Jusqu'au 15.10.2013
@ Catégorie
@ Pyramide des ages
@ Logement et famille
@ Nationalité et permis Colonne 1 m [» | Eglises nationales p et international :
@ Mouvements de population Colonne2 121 [ » | Eglises catholiques romaines
Colonne 3 21 [(»] C é de confession juive
Colonne 4 n o) C 3 I
Colonne 5 m E] Aucune appartenance -

Type d'édition

Impression
Fichier texte

x [ ] ¢ = & v o
Gestion communale 15/10/2013 13:53
CY Démo-ville Page : 1
Catégories 111 121 211 311 711 Divers TOTAL
SUISSES
Bourgeois 21 43 12 5 19 100
Vaudois 1002 286 28 127 41 1484
Confédéré S 411 9 155 41 1128
TOTAL des Suisses 1535 740 0 49 287 101 2712
ETRANGERS
0201 Permis B 3 81 2 54 8 148
0202 Permis B 7 4 19 4 16 50
0301 Permis C 9 334 1 2 54 2 402
0302 Permis C 7 11 19 10 16 63
0503 Permis F 9 4 13
0701 Permis L 10 10
0804 Permis N n y A il 8 11
1300 en attente d'autori 3 4 11 4 22
TOTAL des étrangers 29 445 1 63 127 54 719
POPULATION RESIDENCE 1564 1185 1 112 414 155 3431

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada France Suisse Fax. +41 58 666 21 22

101/138




Groupe

T

administration publique Controdle des habitants

9.3 Catégories

La statistique « Catégories » permet de consulter les habitants de « + de 16 ans » et de « -
de 16 ans ».

1. Saisir les criteres de sélection.
2. Sélectionner le type d'édition.
3. Cliquer sur le bouton « OK ».

£8) tatistiques [E=3 Ho8 ==
@ Mouvements ESPOP
@ Confession Jusqu'au 15.10.2013
LMl Catégorie
@ Pyramide des ages o
@ Logement et famille e CEditon .
@ Nationalité et permis Impression CJ
@ Mouvements de population Fichier texte §
x ® ¢ = & VN O
Gestion communale Population de rési 15/10/2013 13:56
CY Démo-ville catégorie au Page : 1
16 anset+ moins 16 ans Total Total
Catégories par
Hommes Femmes Garcons Filles Hommes Femmes Catég.
SUISSES
Bourgeois 35 44 9 12 44 56 100
Vaudois 561 643 142 138 703 781 1484
Confédéré 434 488 93 113 527 601 1128
TOTAL des Suisses 1030 175 244 263 1274 1438 2112
ETRANGERS
0201 Permis B 76 57 7 8 83 65 148
0202 Permis B 18 25 3 4 21 29 50
0301 Permis C 191 145 37 29 228 174 402
0302 Permis C 28 25 7 3 35 28 63
0503 Permis F 4 5 2 2 6 7 13
0701 Permis L 6 4 6 4 10
0804 Permis N 7 2 1 1 8 3 11
1300 en attente d'autori 7 9 3 3 10 12 22
TOTAL des étrangers 337 272 60 50 397 322 719
POPULATION RESIDENCE 1367 1447 304 313 1671 1760 3431

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@gr0upe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada France Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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9.4 Pyramides des ages

La pyramide des ages permet d'éditer deux statistiques : la premiere par confession et la
deuxieme par état civil.

1. Saisir les criteres de sélection.
2. Sélectionner le type d'édition.
3. Cliquer sur le bouton « OK ».

{#] statistiques [E=3[ESE "X
D Mouvements ESPOP
@ Confession Jusqu'au 15.10.2013
@ Catégorie
@ Pyramide des ages s I 2000
@ Logement et famille
@ Nationalité et permis
@ Mouvements de population Quartier [»]
Type habitants

Suisses établis

Suisses en séjour

Etrangers établis

Etrangers en séjour

Tous O

Type d'édition

Impression °
Fichier texte

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |t1fo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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9.4.1 Pyramide des ages par confession

Controdle des habitants

Gestion communale Pyramide au 15.10.2013 15/10/2013 14:17
CY Démo-ville Population de résidence Page 1
Année Total Sexe Confessions

nais. Age | année Homme  Femme 111 121 - a b ) 1 o | 000 711 000 Autre
2000 13 44 20 24 18 13 2 3 7 3 1
2001 12 e 21 31 21 15 3 3 8 3 2
2002 11 53 25 28 18 19 6 3 4 3 3
2003 10 38 23 15 17 10 S 5 1
2004 9 41 21 20 19 16 | 2 3 4

2005 8 49 28 24 20 16 1 2 10 2

2006 7 38 22 16 18 13 2 S

2007 6 36 16 20 13 13 2 1 7 1

2008 5 46 17 29 16 20 1 1 8 1

2009 4 36 18 18 9 13 2 2 9 2 1
2010 3 46 26 20 17 13 . 3 11 3

2011 2 3 14 17 " B 8 3 8 i
2012 1

2013 0

TOTAL 510 251 259 197 169 30 20 85 20 9
Age  moyen 7.80 7.74 7.85 8.01 173 .00 8.20 8.50 6.94 8.50 9.56
9.4.2 Pyramide des ages par état civil

Gestion communale Pyramide au 15.10.2013 15/10/2013 14:18
CY Démo-ville Population de résidence Page i
Année Total Origine Etat civil

nais. Age |année CH Autre CE MA VE DI NM PE PD Autre
2000 13 44 38 6 44

2001 12 52 44 8 52

2002 11 53 42 11 23

2003 10 38 33 L. 38

2004 9 41 o 6 41

2005 8 49 41 8 49

2006 7 38 30 8 38

2007 6 36 30 6 36

2008 S 46 40 6 46

2009 4 36 24 12 36

2010 ;| 46 3% 9 46

2011 2 31 26 G 31

2012 1

2013 0

TOTAL 510 420 90 510

Age  moyen 7.80 7.87 7.44 7.80 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00

Info Services SA

Av. des Baumettes 9

1020 Renens
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9.5 Logement et famille
La statistique « Logement et famille » permet de connaitre :

Le nombre de logements avec le nombre de membre(s) de la famille par
logement.

Le nombre de logements avec le nombre de personne(s) par logement.
Le nombre de familles avec le nombre de membre(s) par famille.
Le nombre de familles avec le nombre d'enfant(s) par famille.

1. Saisir les critéres de sélection.
2. Sélectionner le type d'édition.
3. Cliquer sur le bouton 'OK'.

m Statistiques
[ Mouvements ESPOP
@ Confession Jusqu'au 15.10.2013
@ Catégorie
@ Pyramide des ages -
rt
Y| ogement et famille| Quartier (g
@ Nationalité et permis
@ Mouvements de population Type d'édition
Impression °
Fichier texte
x @ = & v D

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens
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9.5.1 Nombre de familles avec le nombre d'enfant(s) par f

Controdle des habitants

amille

Gestion communale Famille/logement au 15.10.2013 15/10/2013 15:41
CY Démo-ville Population résidence Page 1
Familles/logement Nombre Ages Sexe Origine

Logements avec logement >= 18 < 18 Hommes Femmes Suisse Autres TOTAL

1 Famille 946 1409 544 937 1016 1595 358 1953
2 Familles 320 761 130 428 463 675 216 891
3 Familles 106 386 42 220 208 343 85 428
4 Familles 22 104 8 60 % 77 35 112
5 Familles 7 37 3 20 20 22 18 40
+>5 Familles 1 7 0 6 1 0 7 7
TOTAL 1402 2704 727 1671 1760 2712 719 3431
Personne/logement Nombre Ages Sexe Origine

Logements avec logement >= 18 < 18 Hommes Femmes Suisse Autres TOTAL

1 Personne 438 438 0 198 240 375 63 438
2 Personnes 399 773 25 375 423 635 163 798
3 Personnes 214 508 134 314 328 497 145 642
4 Personnes 243 632 340 487 485 774 198 972
5 Personnes 81 248 157 207 198 323 82 405
6 Personnes 19 71 43 58 56 74 40 114
7 Personnes 3 5 6 10 11 14 7 21
8 Personnes 4 14 18 18 14 20 12 32
+>8 Personnes 1 5 4 4 5 0 9 9
TOTAL 1402 2704 727 1671 1760 2712 719 3431

Info Services SA

Av. des Baumettes 9

1020 Renens
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9.6 Nationalité et permis

1. Saisir les criteres de sélection.
2. Sélectionner le type d'édition.
3. Cliquer sur le bouton « OK ».

) Statistiques = Eon =

Mouvements ESPOP
Confession Jusqu'au 15.10.2013
Catégorie

Pyramide des ages o
Logement et famille Quaitios E]

Nationalité et permis|

@ Mouvements de population Type d'édition
Impression O
Fichier texte

L B B N )

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Canada France Fax. +41 58 666 21 22
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Gestion communale Nationalité/permis 15/10/2013 15:44
CY Démo-ville Résidents au 15.10.2013 Page : u
Nationalités 3 Autre Total Pays T.Gén. Pays
Albanie 1 1 0.2 1 0.14
Belgique 11 11 1.5 11 1.53
Bulgarie 1 1 0.1 1 0.14
Danemark 1 i 0.1 i 0.14
Allemagne i 9 10 1.4 10 1.39
France 1 159 160 22.3 160 22.19
Royaume-Uni 9 9 1.3 9 1.25
Italie 91 91 12.7 91 12.62
Luxembourg 1 1 0.1 T 0.14
Pays-Bas 6 (3 0.8 2 0.97
Autriche 1 1 (o 3 1 1 0.14
Pologne 1 11 12 il 12 1.66
Portugal 3 197 200 27.8 200 27.74
Roumanie 6 6 0.8 6 0.83
Espagne 55 55 7.6 55 7.63
Serbie 1 6 7 1.0 7 0.97
Serbie-et-Mon 21 21 2.9 21 2591
Croatie 1 1 0.1 1 0.14
Slovénie 1 1 0.1 1 0.14
Bosnie et Her h 10 11 1.5 11 1..53
Macédoine a 2 3 0.4 3 0.42
Kosovo 9 8 17 2.4 17 2.36
Russie 7 7 1.0 7 0.97
Ukraine 2 2 0.3 2 0.28
Ethiopie 1 1 0.1 1 0.14
Algérie 1 1 0.1 1 0.14
Angola 6 6 0.8 6 0.83
Céte d'Ivoire 2 2 0.3 2 0.28

9.7 Mouvements de la population

1. Saisir les criteres de sélection.

2. Sélectionner le type d'édition.

3. Cliquer sur le bouton « OK ».

Statistiques s eE] )
@ Mouvements ESPOP
@ Confession A compter du 01.01.2012
@ Catégorie Jusqu'au 31.12.2012
@ Pyramide des ages
@ Logement et famille
@ Nationalité et permis Seulement le résumé ~Type d'édition
° Oui Impression ©

Non © Fichier texte
X ® & = 2 & v D

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France Suisse
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Gestion communale
CY Démo-ville

Mouvement pop.

RESIDENCE

du 01.01.2012 au 31.12.2012

15/10/2013 15:45

Page

1

Bourgeois

1/Com
limit

Dist.

3/
Cant.

Autre Hors
cant. CH

Total
migr.

Nais.

Décés

Diff.
Na-Dc

Total
gén.

HOMMES ->-=16 ans
Arrivées
Départs

Différence

FEMMES ->-=16 ans
Arrivées
Départs

Différence

Total ADULTES
Anmivées
Départs
Différence

Info Services SA

GARCONS -<16 ans
Arrivées

Départs
Différence

FILLES +<16 ans
Arrivées

Départs
Différence

Av. des Baumettes 9

1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France -

Suisse
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10 Individus en général

La notion d'individus

La notion de 'Individus' désigne I'ensemble des personnes physiques ou morales en relation
avec la commune.

Les personnes physiques peuvent étre des habitants (établis dans la commune, partis ou
décédés) ou indifféremment des personnes externes a la commune.

Dans leur ensemble les individus ont des caractéristiques communes (un numéro, un nom,
une date de naissance, un numéro de contribuable, etc.).

La notion d’adresses

La notion de 'Adresses' désigne des adresses postales servant notamment, a localiser les
personnes, a leur adresser du courrier.

Commentaires

Un individu peut étre soit un habitant (établi dans la commune, parti ou décédé), soit une
personne externe, soit une personne morale.

Un individu peut avoir aucune, une ou plusieurs adresses (une adresse de résidence, une
adresse d’expédition, etc.).

Individus en général
Gestion des individus multiples
Editions
Comparaison des individus
Individus isolés
Substitution
Conversion
Transfert
Consultation gestion

10.1Individus

Gestion communale
Données de base
Contrdle des habitants
Personnes externes
Personnes morales
Individus en général
& |ndividus

+ W

LR IR IR R

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1f0@groupe—t2|.c0m
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Recherche d'un individu

Le masque 'Critéres de recherche individus' permet comme son nom l'indique d'effectuer une
recherche sur le numéro, le nom, le prénom et/ou la date de naissance de lindividu
recherché.

-~

Criteres de recherche individus -0

Nom / Numéro
Prénom
Date naissance

OK [ Annuler

Si aucun individu ne répond au(x) critére(s) de recherche, le systeme affiche le message
suivant :

Or [GC, Régression, 2009]

1

= ) Aucun individu ne correspond aux critéres de recherche.

OK

Si un ou plusieurs individus répondent au(x) critere(s) de recherche, le systeme affiche le
résultat de la recherche dans le masque 'Individus'.

1. Sélectionner l'individu recherché.
2. Sélectionner une fonctionnalité sur la droite du masque.

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens nada Frar Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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-
& Individus g@
| Individu | Type Nom, prénom Sexe Né(e) le Adresse principale (
1 { 18983 Personne externe Accarisi Yves Masculin 1163 Etoy
2 3850 Habitant (Terminée) Acker Denis Masculin 24111964 1892 Lavey-Village
3 12728 Habitant (Terminée) Ackermann André Masculin 27121956 1176 St-Livres
4 4849 Habitant (Terminée) Ackermann Heidi Féminin 25101976 9243 Jonschwil
5 10616 Personne morale (Externe) ACRS.A. 1170 Localité démo
< | I >
x <« A& y D

Consul Permet de consulter les données de l'individu.

| (créaPermet de créer un nouveau individu.

Lors de la création d'un individu, le systéme affiche le message suivant :

! Or [GC, Regression, 2009]

9P Création d'un individu
‘\0/
Personne externe Personne morale Annuler
Si lindividu a créer est un habitant qui réside la commune, il faut

sélectionner I'événement arrivée dans les événements du menu 'Contrble
des habitants'.

Mise é Permet de modifier les données de l'individu.

Permet de consulter les documents stockés dans la Gestion Electronique des
Documents (GED).

Substi Permet de substituer un individu par un autre individu en fusionnant leurs donnees.

Conve Permet de convertir une personne externe en personne morale ou vice versa.

)\

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada France Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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Trans . U -
Permet de transférer les données d'un individu vers un autre. %

Sup re Permet de supprimer un individu. La suppression est possible sous certaines
—_conditions (par exemple un habitant 'provisoire").

sélec Permet de sélectionner un individu depuis une application externe (par exemple
'Impéts et contributions').

Reche Permet de rechercher une personne.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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S

L'informatique clé en main

Gestion des individus multiples

La gestion des personnes multiples est un ensemble de fonctionnalités de I'application
'‘Gestion communale' axées sur :

0 lidentification

0 la correction

0 la prévention
des cas d'individus introduits plusieurs fois dans la base de données de Citizen.

Editions
Comparaison des individus
Individus isolés
Substitution
Convertir
Transfert
Consultation gestion

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1fo@gr0upe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22

114/138



administration publique Controle des habitants

[IS]

L'informatique clé en main

Editions

Comparaison des individus
Individus isolés

LSE—}

L'informatique clé en main

Comparaison des individus

Gestion communale
Données de base
Contrdle des habitants
Personnes externes
Personnes morales
Individus en général
- |ndividus
@ Consultation gestion
" Edtions
™ |ndividus isolés
@ Comparaison des individus

oY

LR

i

La fonctionnalité 'Comparaison des individus' permet d'extraire dans un fichier de type 'Texte'
les individus avec un nom, un prénom et/ou une date de naissance identiques.

Les cas identifiés peuvent ainsi étre analysés et éventuellement corrigés a l'aide des
fonctionnalités a disposition dans le masque 'Individu'.

1. Sélectionner les critéres de comparaison.
2. Cliquer sur le bouton 'OK'.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com Ir,n‘o@groupe—tZl.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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:2| Comparaison des individus entre eux - O ,
Noms : lettrede A a Z Nombre dindividus 7.336
Eléments de comparaison Type d'édition
Nom, prénom ® Eléments de comparaison ®
Nom, prénom, date naissance () Détail des individus O
OK J | Annuler

Fichier texte (extraction des données)

1. Le message ci-dessous, indique qu'il existe déja un ficher texte nommeé 'lis_indi.p00'.

Le fichier existant est remplacé par le nouveau fichier. Si vous voulez conserver le fichier
existant, il faut le renommer avant de continuer la procédure d'extraction des données.

Presser une touche du clavier pour continuer l'extraction des données.

k:\Usys8\bin\uniface.exe :lﬁﬂ

=l

Attention *'?'?! Led(s) fichierd(s) :

=

C:\Documents and Settings\isa\issa\lis_indi.pB@

vont étre supprimés par ce traitement.
. 2 7o 2 L2
Assurez-vous gque ces fichiers ont été traités.

Appuyez sur une touche pour continuer...

2. Confirmer la sélection par le bouton 'Oui'.

www.groupe-t2i.com
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O [GC, Info Services SA, 2009]

9 Confirmer options
-~

~

wm | |

3. Le message ci-dessous vous informe que le fichier va étre crée dans le répertoire

mentionné (en général votre répertoire de travail par défaut 'ISSA"). Les fichiers générés
s'appellent toujours 'lis_indi.p00".

Presser une touche du clavier pour terminer l'extraction des données.

k:\Usys8\bin\uniface.exe ﬂg §|

Uotre fichier se nomme :

IC:\Documents and Settings\isal\issa\lis_indi.p8@

Appuyez sur une touche pour continuer...

4. Ouvrir le fichier 'lis_indi.p00 & 'aide d'Excel.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

. inffo@groupe-t2i.com
www.groupe-t2i.com ,
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[IS]

L'informatique clé en main

Individus isolés

= p Gestion communale
# @ Données de base
# @ Contrdle des habitants
# - @ Personnes externes
* @ Personnes morales
= @ Individus en général

- |ndividus
@ Consultation gestion
=/ == Edtions
e |ndividus isolés
& Comparaison des individus

La fonctionnalité 'Individus isolés' permet d'éditer une liste des individus qui ne sont pas
référencés dans une application (ou module) externe.

Les cas identifiés peuvent étre analysés et éventuellement étre supprimés a l'aide de la
fonctionnalité 'Suppression' du masque ‘Individu’.

La suppression de ces individus permet notamment de diminuer le nombre de cas identifiés
par la fonctionnalité '‘Comparaison des individus'.

Individus isolés =[O m
Lettre de A a Z
Personnes
Externes
Morales
OK Annuler
Info Services SA WWW.groupe-t2i.com irjfo@groupe-tZi.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens anada Frar Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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Gestion communale Individus isolés
Info Services SA

Date : 14.04.2009
Page : 1

Personne morale

Numéro Nom, prénom Né(e) le [Sexe No contribuable
52675 |A. Tomasini SA
S0909 |Anne Confection AC Sarl
51389 |ATE Entreprise S.A.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9

1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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e

L'informatique clé en main

Substitution

La substitution consiste a remplacer un individu (personne a substituer) par un autre
(personne de substitution) dans toutes les applications externes, puis a supprimer dans la
base de données de Citizen l'individu substitué (personne a substituer).

Pour des raisons de cohérence des données, la substitution n’est pas toujours autorisée par
I'une ou l'autre des applications externes.

3. Sélectionner l'individu a substituer.
4. Cliquer sur le bouton 'Substitution'.

) Individus &%)

Individu Type Nom, prénom Sexe Né(e) le Adresse principale (
1 834 Habitant (En cours) Dupertuis Elisabeth Féminin 18121921 1020 Renens VD
2 836 Habitant (En cours) Dupertuis Elisabeth Féminin  10.03.1909 1020 Renens VD Création

Consultation

Mise & jour

e

Substitution

Transfert

Suppression

Recherche

(o]
o

<| >

X « » A& V€

5. Cliquer sur le bouton E] en regard du libellé 'Par' pour recherche l'individu ‘a
conserver'.
6. Sélectionner l'option 'Fusion des données' pour conserver I'historique de l'individu a
substituer.
L’option ‘Fusion des données’ permet de substituer I'individu dans les autres modules de
Citizen (facturation, imp6t, débiteurs, etc) pour autant que les autres modules soient
paramétrés pour accepter la substitution. Si l'individu a substituer n’a aucun historique
dans les autres modules ne pas cocher I'option ‘Fusion des données’.

7. Cliguer sur le bouton 'OK'.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |r}1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21

1020 Renens Fax. +41 58 666 21 22
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Substitution de 834 Duper;ws Elisabeth (Habitant)

Par G | 836 Dupertuis Elisabeth (Habitant) =)

Le systeme affiche divers messages selon les données, I'historique et le type d'individu.

8. Cliquer sur le bouton 'OK'.

[# 5\

. == Dupertuis Elisabeth (Habitant) == va étre substitué par << Dupertuis Elisabeth (Habitant) ==
‘ dans toutes les applications présentes sur votre site.

': =< Dupertuis Elisabeth (Habitant) => va étre supprimé.

OK

Si l'option 'Fusion des données' a été cochée, le systeme affiche le message d'information
suivant :

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |r’1f0@gr0upe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada — France — Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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~

0 [GC. Info Services SA. 2009]

i Fusion des données de << Dupertuis Elisabeth (Habitant) == avec celles de << Dupertuis Elisabeth (Habitant) == :
\) Périodes d'inscription, adresses dans la commune, événements.

Si la substitution est possible le message suivant s'affiche.

9. Cliguer sur le bouton 'OK' pour confirmer la substitution.

"0 [GC. Info Services SA.2009]

2

Substitution

Oui Non

o Lorsque qu’'une substitution concerne deux habitants avec 'Fusion des données',
certaines données de I'habitant a substituer sont copiées sur I'habitant de substitution.
Ces données sont :

0 Les inscriptions
0 Les adresses dans la commune

Exemples de messages en cas de refus de substitution

Habitant en cours

'0 [GC. Info Services SA, 2009]

Suppression de << Andrade Ana Paula (Habitant) == non autorisée.
Etat inscription << En cours =>.

OK

Individu actif dans I'application 'Impéts et contributions'.

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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122/138




Gipial

administration publique Controle des habitants

3

'O [GC. Info Services SA. 2009]

Substitution de =< Andrade Ana Paula => par << Andrade Ana Paula ==
non autorisée par l'application Impots.

Si la substitution n'est pas possible & cause de I'application ‘Imp6ts et contributions’. Il
faut :

1. Créer un nouveau contribuable avec un no de contribuable

2. Fusionner les contribuables

3. Relancer la substitution dans le contrble des habitants.

Individu actif dans I'application 'Réle électoral.

O [GC. Info Services SA. 2009]

Substitution de =< Andrade Ana Paula => par << Andrade Ana Paula =»
non autorisée par l'application Role électoral.

OK

"0 [GC. Info Services SA. 2009]

i Andrade Ana Paula
\) est présent(e) dans I'application Rle électoral
avec une carte valable.

OK

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada — France — Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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L'informatique clé en main

Conversion

La fonctionnalité 'Conversion' consiste a changer un individu de catégorie. La conversion

s'effectue dans le sens 'Personne externe' a 'Personne morale' ou 'Personne morale' a
'Personne externe'.

Les données de lindividu sont automatiquement adaptées a sa nouvelle catégorie
(I'adresses notamment).

Info Services SA www.groupe-t2i.com |r}1fo@groupe—t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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L'informatique clé en main

Controle des habitants

Transfert

La fonctionnalité 'Transfert' consiste a remplacer un individu par un autre dans certaines
applications externes. Contrairement a la substitution, I'individu remplacé n’est pas supprimé

dans la base de données de Citizen.

10. Sélectionner l'individu a transférer.
11. Cliquer sur le bouton Transfert'.

‘2] Individus

=[EX)

Individu Type
1 834 Habitant (En cours)
2 836 Habitant (En cours)

Nom, prénom Sexe Né(e) le Adresse principale (
Dupertuis Elisabeth Féminin 18121921 1020 Renens VD
Dupentuis Elisabeth Féminin 10.03.1909 1020 Renens VD

<] >

x <« & P @

Consultation

Création

Mise & jour

-]

Substitution

Transfert

Suppression

Recherche

©
(-3

12. Cliquer sur le bouton @ en regard du libellé 'Vers' pour recherche l'individu vers lequel

on veut transférer des données.
13. Sélectionner la(les) application(s) concernée(s) par le transfert.
14. Cliquer sur le bouton 'OK'.

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com

125/138

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22



Groupe

T

administration publique Controle des habitants

Transfert données de f891 |Abbas (Personne externe)
Vers ) {893 |Abbas (Personne externe) —

Transfert no contribuable O
Création adresse référencée ]

Type adresse référencée I

15. Confirmer le transfert par le bouton 'Oui'.

- 0 es ’
9 ) Transfert
-
Oui Non

Exemples de messages en cas de refus de transfert

[~ 2

eLesmmmmiamésmmm.

Info Services SA . info@groupe-t2i.com
www.groupe-t2i.com
Av. des Baumettes 9 g P Tél. +41 58 666 21 21
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-~ =Y
y es SA,
Transfert no contribuable non autorisé.
=< rub alain (Habitant) => n'a pas de no de contribuable.
OK
|~ =

, o . b '

eLetrmsfertdoioorwnerwmohsmeappicdion.

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |r’1fo@groupe-t2|.com
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10.2 Consultation gestion

Gestion communale
Données de base
Cortrdle des habitants
Personnes externes
Personnes morales
Individus en général

& |ndividus

@ Consultation gestion

o = o - S - 4

L IR IR

Le menu 'Consultation gestion' permet de consulter les individus sur lesquels une
substitution, un transfert ou une conversion a été effectuée ou les individus qui ont été
supprimés.

1. Saisir les critéres de sélection.
Numeéro individu Saisir le numéro de l'individu. Si blanc on prend tous les individus

Numéro Saisir le numéro de contribuable. Si blanc on prend tous les contribuables.
contribuable

Option individu  Sélection 'Origine’ (individu de départ) ou 'Destination’ (individu d'arrivée).
Option traitement Sélection un traitement ou ‘Indifférent’ pour consulter tous les traitements.

2. Cliquer sur le bouton 'OK'.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com Ir,n‘o@groupe—tZl.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
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' Criteres de recherche gestion des individus gl | [l E

Numéro individu
Numéro contribuable

Type individu

Option individu (3) Origine
() Destination

Option tratement () Suppression
O Substitution
(O Conversion
(O Transfert
() Indifférent

OK Annuler

Les critéres sélectionnés doivent étre cohérents. Par exemple on ne peut pas
sélectionner les individus 'Destination’ avec le traitement 'Suppression'. Le systeme
saffiche le message suivant si les critéeres ne sont pas cohérents.

.

'OI' [GC. Régression, 2009]

6 Options sélectionnées incompatibles.

OK

Affichage du résultat

Ci-dessous un cas de transfert Ci-dessous un cas d'une substitution avec
suppression de l'individu substitué

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@gr0upe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens Canada France Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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odo L Te Mo, Bt ?:t; 2006 :raiemenf 55758:’:” == D”:'L Test Div
.01.. uppression ers €
oot Pl R 25736/HA_((amlicharbarll| o e Subetiuton s5758PE ) DwersTestDwe
31102006  Transfert 25631 HA | [=-) Wleinert
x « QL8 RO
X 4 & VP

Le bouton "Consultation" permet d'afficher les coordonnées des deux individus concernés

Substitué
Numéro 55768
Type Personne externe
Nom, prénom Dupont Doublon D
Date naissance 01.01.1970
Sexe uaseuwir —
Numéro contribuable
De substitution
Numéro 52354
Type Habitant
Nom, prénom Dupont Carl
Date naissance 01.01.1973
Sexe l.las;uh
Numéro contribuable B
Date traitement 08.02.2010
Utilisateur info
% 2] X & MO

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

www.groupe-t2i.com

Canada - France - Suisse
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11 Personnes morales

Personnes morales
Création d'une personne morale

11.1Personnes morales

Gestion communale
Données de base
Contrdle des habitants
Personnes externes
Personnes morales

@ Personnes morales
- |istes paramétrées

[
| & W

&

*
LR

[l

Recherche d'une personne morale

Le masque 'Criteres de recherche personnes externes' permet comme son nom lindique

d'effectuer une recherche sur le numéro, la raison sociale et/ou le sigle de la personne
morale recherchée.

-Critéres de recherche personnes morales (= '

Raison sociale f Numéro
Sigle

OK Annuler

Si aucune personne morale ne répond au(x) critere(s) de recherche, le systeme affiche le
message suivant :

Info Services SA
Av. des Baumettes 9
1020 Renens

Www.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Tél. +41 58 666 21 21
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-~

O [GC, Info Services SA, 2009]

i ) Aucune personne morale ne correspond aux critéres de recherche.

Si une ou plusieurs personnes morales répondent au(x) critére(s) de recherche, le systéme
affiche le résultat de la recherche dans le masque 'Personnes morales'.

1. Sélectionner la personne recherchée.
2. Sélectionner une fonctionnalité sur la droite du masque.

‘
(@ Personnes morales Q@
Indlividu 11 Nom, prénom Sexe Né(e) le Adresse principale R
! 58756 ; Personne morale (Interne)  L'Atelier 1020 Renens VD
Ged
Il (2] >
[
| % <« & y D

ConsulPermet de consulter les données de la personne.

[ —

CréaPermet de créer une nouvelle personne.

Mise ¢ Permet de modifier les données de la personne.

Permet de consulter les documents stockés dans la Gestion Electronique des
Documents (GED).

Suppre Permet de supprimer une personne. Une personne ne peut pas étre supprimée si
elle est référencée dans une autre application Citizen.

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens nada rar Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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Reche Permet de rechercher une personne.

11.2Création d'une personne morale

1. Cliquer sur la fonctionnalité 'Création’.
2. Saisir les données de base de la personne.

-
3. Cliquer sur le bouton au bas du masque pour sauvegarder.

Ei] Personne morale L._J[_CI_J

Raison sociale L'Atelier|
Sigle

Langue diffusion Francais
Interne a la commune ]

X 2\ 8 &

P La personne morale est créée.
P Le masque 'Mise a jour' s'ouvre.
P La page de données 'Adresses' s'affiche.

4. Cliquer sur le bouton D en regard du champ 'Type adresse'.

5. Saisir I'adresse de la personne (Champ 'Localité' pour une adresse en Suisse, Champs
'Ville' et 'Pays' pour une adresse a I'étranger).

6. Cliquer sur le bouton 'OK'.

info@groupe-t2i.com
Tél. +41 58 666 21 21
Fax. +41 58 666 21 22
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Adresse

Controdle des habitants

BEX

Numéro
Type adresse

Titre

Raison sociale
Genre entreprise
Complément
Nom d'immeuble
Rue

Rue

Localité

Ville

Pays

No. tél.

No. Fax

127258
Personne morale

L'Atelier
Coiffeur

Route de la Gare 9

1020 Renens VD

OK Annuler

-
7. Cliquer sur le bouton au bas du masque pour sauvegarder.

Les données de base du dossier de la personne morale sont créées.

Saisir si nécessaire d'autres données dans les différentes pages du dossier :

\ P

Info Services SA

[eleleolNe)

etc.

données du contribuable (sous ‘Compléments communes')
info(s) par nature
commentaire(s)

L'option & cocher ‘Interne a la commune' dans la page 'Compléments communes'
influence le type de la personne morale 'interne' ou 'externe’.

Av. des Baumettes 9

1020 Renens

www.groupe-t2i.com
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12 Personnes externes

12.1Personnes externes

= P Gestion communale
# @ Données de base
@ Contrdle des habitants
@ Personnes externes
& Personnes externes
- |istes paramétrées

&

i

Recherche d'une personne externe

Le masque 'Criteres de recherche personnes externes' permet comme son nom lindique
d'effectuer une recherche sur le nom, le numéro, le prénom, la date de naissance et/ou le
sexe de la personne externe recherchée.

r Y

‘ Criteres de recherche personnes externes - m

Nom / Numéro
Prénom
Date naissance

Sexe

OK Annuler

Si aucune personne externe ne répond au(x) critere(s) de recherche, le systeme affiche le
message suivant :

'Ot [GC. Régression, 2009]

i ) Aucune personne externe ne correspond aux critéres de recherche.

OK

Si une ou plusieurs personnes externes répondent au(x) critére(s) de recherche, le systéme

Info Services SA WWW.groupe-t2i.com info@groupe-t2i.com

Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens anada Frar Suisse Fax. +41 58 666 21 22
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affiche le résultat de la recherche dans le masque 'Personnes externes'.

1. Sélectionner la personne recherchée.
2. Sélectionner une fonctionnalité sur la droite du masque.

it] Personnes externes [:__]@
Individu Type Nom, prénom Sexe Né(e) le Adresse principale (
1 21933 Personne externe Graf Edyta Féminin 1260 Nyon
2 20251 Personne externe Graf-Pache Andreas 1180 Rolle
Ged
< | >
x « » A& P D

Consultation Permet de consulter les données de la personne.
Création Permet de créer une nouvelle personne.
Mise & jour Permet de modifier les données de la personne.
[ Ged | Permet de consulter les documents stockés dans la Gestion
Electronique des Documents (GED).
[ Suppression | Permet de supprimer une personne. Une personne ne peut pas étre
supprimée si elle est référencée dans une autre application Citizen.
Recherche Permet de rechercher une personne.

Info Services SA WWww.groupe-t2i.com |rjfo@groupe-t2|.com
Av. des Baumettes 9 Tél. +41 58 666 21 21
1020 Renens nad rar Suiss Fax. +41 58 666 21 22
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12.2 Création d'une personne externe

1. Cliquer sur la fonctionnalité 'Création'.
2. Saisir les données de base de la personne.

- -
3. Cliquer sur le bouton au bas du masque pour sauvegarder.

E_E] Personne externe

Controle des habitants

Nom
Prénom
Date naissance

Sexe

Motif d'inscription
Langue diffusion

X 2 8 &

Graf|
Otto
01.01.1860

Masculin

Commerce dans la commune
Frangais

.

P La personne externe est créée.
P Le masque 'Mise a jour' s'‘ouvre.
P La page de données 'Adresses' s'affiche.

P

Info Services SA
Av. des Baumett
1020 Renens

Cliquer sur le bouton D

en regard du champ 'Type adresse'.

Saisir I'adresse de la personne (Champ ‘Localité' pour une adresse en Suisse, Champs
'Ville' et 'Pays' pour une adresse a I'étranger).

Cliquer sur le bouton 'OK'.

es 9

www.groupe-t2i.com
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Adresse L..]- L.]D iﬁ
Numéro 127256
Type adresse Personne externe
Titre Monsieur
Nom Graf
Prénom Nicolas
Complément
Complément
Rue Rue des Sapins 3
Rue
Case postale
Localité 1800 Vevey
Ville
Pays
OK Annuler

7. Cliguer sur le bouton 9 au bas du masque pour sauvegarder.
Les données de base du dossier de la personne externe sont créées.

Saisir si nécessaire d'autres données dans les différentes pages du dossier :
0 données du contribuable (sous 'Compléments communes')

info(s) par nature

commentaire(s)

etc.

oo
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